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Quy ché Qudn trj CTCP Pdu tw F.1.T

QUY CHE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN DAU TU F.L.T

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2015/QD-HPQT/F.LT vé vigc sita doi Quy ché Qudn tri
Cong ty ngay 10 thang 7 nam 2015 cia Chu tich HDQT Céng ty ¢é phan Pau te F.1.T)

Diéu 1.
1.

B 0o A e T

Chuwong 1: Quy dinh chung
Pham vi diéu chinh
Qu1 ché quan tri Céng ty Cb phin Diu tu F.LT 4 ap dung khi Cong ty ¢d phan niém yét ¢b
phiéu trén S& giao dich chimg khodn thanh phd Ha Noi. Qui ché ndy duoc xdy dung theo
qui dinh cua:

Luét Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 19/11/2005.
Luat Ching khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/9/2006.
Qui ché quan trj cong ty dp dung cho cdc cong ty niém yét trén S& giao dich chimg khoén
ban hanh kém theo Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26 thang 7 nam 2012 cia Bo Tai
chinh quy dinh vé quan trj cong ty 4p dung cho céc cong ty dai chiing,
Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Pau F.IT sira doi theo Diéu 1& miu
cong ty niém yét duge Pai hoi dong cb dong cong ty thong qua va ¢6 hidu luc tir ngay 19
thang 01 nam 2013;
Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic o ban vé quan trj Cong ty Cb6 phin Dau tu F.ILT
dé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cua ) dong, thiét lap nhirng chudn myc vé& hanh vi,
dao dirc nghé nghiép cta céc thanh vién Hoi donf, quan trj, Ban Giam dbc, Ban kiém sodt
va cén bd quan ly cla cong ty
Quy ché nay ciing 13 co s& dé danh gia viéc thyc hién quan trj cong ty ctia Cong ty.
Gidi thich thuat ngir
Chir viét tat:
“Coéng ty” la Cong ty Co phan Dau tu F.I.T
Gidy chung nhin ding ky kinh doanh Cong ty C6 phan S6 0102182140 dang ky thay ddi
lan thir 11 ngdy 28 thang 01 ndm 2013 do Phong Dang ky kinh doanh- S¢& ké hoach Déu
tu thanh ph6é Ha Noi.
“DHDCP”: Pai hoi ddng C6 dong;
“HDQT”: Hoi dong quan tri;
“BKS™: Ban Kiém sodt;
“BGP”: Ban Giam dbc;
Nhiing tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

“Quan trj cong ty” la h¢ théng céc quy tic dé dam bao cho cong ty duge dinh hudng diéu

hanh va duge kiém sodt mot cach ¢6 hi¢u qua vi quyén lgi cua ¢6 dong va nhitng ngudi
auas 5~ ~3no ty. Cac nguyén tic quan trj cong ty bao gdm:

¥ céu quan trj hiéu qua;
lgi clia ¢ dong ;
ng gitra cac cb dong;

ciia nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty;
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Quy ché Quan tri CTCP Péu tu F.ILT

Minh bach trong hoat d6ng cia cong ty;
Hoi ddng quan trj va Ban kiém so4t lanh dao va kidm soét cong ty cé hiéu qua.

“Cong ty niém yét” la cong ty cd phdn duoc chip thuan niém yét ¢b phiéu trén S& Giao
dich Chirng khoan trén lanh thd Viét Nam;

“Nguodi c6 lién quan” 1a ca nhan hojc td chirc dugce quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cia
Ludt Chitng khoén;

Thanh vién Héi ddng quan tri doc lap la thanh vién Hoi ddng quan tri khéng phai 1a Gidm
déc hodc Téng giam dbc, Phé gidm doc hodc Phé tong gidm déc, ké tosn trudng va
nhiing can b quan ly khéc duge Hoi ddng quan tri bd nhiém hosc cb déng lém ciia cong
ty.

Trong Quy c‘hé nay, cdc tham G'hiél:l t&i mot hode mot s6 didéu khoan hodc vian ban phap
ludt s& bao gom ca nhitng sira ddi bd sung hodc vin ban thay thé cic vin ban dé.

Chwong II: ~ Cb déng va Pai hoi ddng cb dong

Quyén ciia ¢b dong )
Cb dong c6 diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép, cla
phap lut va Piéu I¢ cong ty, ddc biét la:

Quyén tu do chuyén nhuong ¢ phan da dugc thanh toan ddy di va dugc ghi trong sé cb
dong cua cong ty, trir mdt s6 truomg hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh cua
phap ludt va Bicu I¢ cong ty va quyét dinh cia Dai hoi dong cd dong;

Quyén duge déi xir cong bing. Mdi c phin ciia cing mét loai déu tao cho cb dong s¢
hiru cde quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop cong ty c6 céc loai cd phin
uu dai, cée quyén va nghia vu ghn lidn v6i c4c loai ¢d phan wu dai phai duge cong bg day
di cho c6 déng va phai duge Dai héi déng b dong thong qua;

Quyén duogc thong bio ddy di théng tin dinh ky va thong tin bit thudng v& hoat dong cia
chng ty;

Quyén va trach nhi¢m tham gia céc cuée hop Dai hdi ddng cb dong va thyc hién quyén
biéu quyét truc tiép hoiic théng qua dai dién dugc Uy quyén hoic thyc hién bo phiéu tir
Xa;

Quyén dugc uu tién mua ¢d phin méi chao ban tuong ang véi ty 1€ s& hitu cé phén trong
cong ty.

Cong ty khong dugc han ché cé dong tham dy Pai hi déng cb déng, dong thoi phai tao
dicu kign cho ¢6 déng thyc hi¢n viéc uy quyen dai dién tham gia Dai hoi dong cb déng
khi ¢ déng co yéu cu.

-~ “ing cb déng, nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri vi pham phap luét hodc vi
uyen lgi co ban cia ¢6 dong theo quy dinh cua phap luat, c¢6 dong c6 quyén
 thye hién cdc quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phép luat quy dinh.
¢ quyét dinh vi pham phap ludt néu trén giy ton hai t6i cbng ty, H6i ddng
kiém so4t, Ban gidm déc phai dén b cho cong ty theo trach nhiém cua
; ¢6 quyén yéu cau cdng ty bdi thuomg theo trinh tu, thi tuc phép ludt quy

C6 déng c6 qu‘yén bédo vé cic quyén 1gi hop phép ctia minh. Trong truémg hop nghj quyét
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Piéu 4.

Quy ché Quan tri CTCP Pdu tw F.IT

Cb déng c6 quyén tir chéi quyén uu tién mua truéc cb phén méi chao ban. Didu nay dugc
néu rd trong Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Céng ty co tréch nhi¢m xdy dyng co cdu quan trj cong ty hop 1y, xdy dung hé théng lién
lac hiéu qua véi cac cb dong dé dam bao:

Cb déng thyc hién diy du céc quyén theo phap ludt va Diéu 1é céng ty quy dinh;

C6 déng duge dbi xir cong bing.

M&i c6 phén ctia cung mét loai déu tao cho cé dong sé& hiru n6 céc quyén, nghia vy va lgi
ich ngang nhau. Trudmg hop céng ty c6 cac loai cb phén wu dai, cic quyén va nghia vu
gan licn v6i céc loai ¢b phan wu dai phai duge cong bé diy du cho cd dong va phai duge
Dai hi dong cb dong thong qua.

Diéu 1¢ cong ty vA Quy ché ndi by vé& quin tri cong ty

Diéu 1¢ cong ty khong dugc trai véi céc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va cac vin ban
phép luét cé lién quan.

Coéng ty niém yét xay dyng Diéu 1¢ Céng ty theo Didu Ié m&u do B6 Tai chinh quy dinh.
Cong ty niém yét c6 trach nhiém xdy dyng va ban hanh Quy ché ndi bo ve'% quan tri cong
ty. Quy ché‘nC)i bd vé& quan trj cdng ty khong dugc trdi véi c4c nguyén tic va quy dinh
hig¢n hanh ve quan tri cong ty. Quy ché ni b duge cong b trén trang théng tin dién tir
ctia cong ty. Quy ché ndi by vé quan tri cong ty gbm céc ndi dung chi yéu sau:

Trinh ty, thi tue v& triéu tp va biéu quyét tai Pai hoi ddng cd dong;

Trinh ty, thi tuc dé ct, {mg ctr, biu, mién nhi€ém va bii nhiém thanh vién Hoi dc‘mg quéan
tri;

Trinh ty, tha tuc tb chirc hop Hoi d%mg quan tri;

Trinh ty, tha tuc Iya chon, bd nhiém, mién nhiém can by quan ly;

Quy trinh, thi tyc phdi hgp hoat dong gitra Hi ddng quan tri, Ban kiém soét va Gidm
doc (Tong gidm dbe) didu hanh;

Quy dinh vé dénh gid hang nim déi v6i hoat dong, khen thuong va ky ludt d6i v6i thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm déc;

(Téng gidm dc) diéu hanh va céc can by quan Iy khéc;

Quy trinh, tht tyc vé viéc thanh I3p va hoat déng ciia céc tiéu ban thuge Hoi ddng quan
tri.

Nhfmg van d¢é lién quan dén cé dong I6m _ )
Hi dong quan tri cta cong ty xdy dyng mét co ché lién lac thudng xuyén vaGi cac co
doéng l6n.

Cé déng 16n khong dugc loi dung wu thé ciia minh gy tdn hai dén céc quyén va lgi ich
cua cdng ty va cia cdc co dong khéc.

5 nghia vy cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat.

ong cb dong thwong nién, bt thuomg

img va cdng bé trén trang thong tin dién tir ciia cong ty quy djnh v& trinh
1tdp va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh ciia Lujt Doanh
1 ban phdp ludt lién quan va Didu Ié cong ty, gdm c4c ndi dung chinh sau:

Optimized using  iéc chot danh sich cé dong c6 quyén tham dy hop Dai hi déng cb dong;
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Diéu 7.

Quy ché Quan tri CTCP Pdu tw F.1T

Théng béo tridu tép Dai hdi ddng cd dong;
Céch thirc dang ky tham du Pai hoi ddng cd dong;
Céch thirc bé phiéu;

Cach thiic kiém phiéu, déi v6i nhiing van dé nhay cam va néu cb dong c6 yéu ciu, cong
ty dai ching phai chi dinh t6 chirc djc 14p thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

Théng bao két qua kiém phiéu;

Céch thirc phan dbi quyét dinh cia Pai hoi ddng cd déng;

Lap bién ban Pai hdi ddng cb dong;

Théng bao quyét dinh Pai héi ddng cb dong ra cong chiing;

Cac van dé khac.

Cong ty phai tudn thi dﬁy du trinh ty, thu tuc vé triéu tdp Pai hoi d(’ing cb dong theo quy
dinh cua phap luat,‘f)iéu 1¢ cong ty va cic quy dinh ndi bd ciia céng ty. Cong ty phai
cong bd thong tin vé viée chét danh sich cb déng c6 quyén tham dur hop Pai h$i dong cb
déng t6i thiéu nidm (05) ngay trudc ngdy chdt danh sach. Cong ty khéng dugc han ché cb
déng tham du Pai hdi dong cé dong, phai tao didu kién cho cO dong thyc hign viéc uy
quyen dai dién tham gia Dai hoi ddng cb dong hodic bo phiéu bing thur bao dam khi ¢6
déng c6 yéu ciu. Cong ty phai hudng din thi tuc iy quyén va Iap giy ty quyén cho céc
cb déng theo quy dinh.

Hoi dbng quan tr hofic ngudi trigu tap Pai hoi déng cb déng sdp xép chuong trinh nghi
su, bo tri dia diém va thoi gian hop Iy dé thao ludn va biéu quyét timg vén dé trong
chuong trinh hop Pai hoi dong cb déng.

Cbng ty phai ¢6 ging t6i da trong viéc 4p dung cdc cong nghé théng tin hién dai dé cb
dong c6 thé tham gia vao cic cudc hop Dai hoi déng cb dong mét céch tot nhit, bao gbm
huéng din cb dong bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua hop Pai hoi ddng cb dong truc
tuyén.
Hang nam cong ty phai t6 chire hop Pai hoi dong cb dong thudng nién theo quy dinh ciia
Ludt Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong cb dong thudmg nién khéng duge t chirc
du6i hinh thic ldy ¥ kién c6 dong bing viin ban.
Cong ty quy dinh trong Diéu I& cong ty hodc trong céc quy dinh ndi bo cdc nguyén tic,
ndi dung, trinh tw, thi tyc ldy y kién c6 déng bing van ban dé thong qua quyét dinh cua
Dai hoi dong cb dong. Trudmg hop Iy y kién bing vin ban, cong ty phai dam bao g,
cong bd ddy du tai liéu va dam bao thoi gian hop 1y cho céc cb dong xem xét tai liéu
truée khi giri phiéu biéu quyét nhur trudmg hop t6 chitc hop Pai hdi ddng cb dong.
Bido cdo hoat djng ciia Hoi dong quan tri tai Dai hdi dong cb dong thudng nién
Bio cdo hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong cb déng phai tdi thidu c6 céc
ndi dung sau:

Dénh gia tinh hinh hoat dng ciia cong ty trong nidm tai chinh;
| s ctia Hoi ddng quan tri;
cac cude hop clia Hoi dbng quan tri va céc quyét dinh cia Hoi ddng quan

4m st déi v6i Gidm dbc hosic Tong gidm déc didu hanh;
4m sét ddi véi cdc can bd quan 1y;
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Piéu 8.

Quy ché Quan tri CTCP Pédu tu FIT

Bio cdo hoat dgng ciia Ban kiém sost tai Dai hoi ddng cé déng thudng nién

Béo cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt trinh Pai hoi déng ¢ dong phai ti thiéu c6 cac ndi

dung sau:

— Hoat djng ctia Ban kiém so4t;

—  Téng két cac cude hop ciia Ban kiém soat va céc quyét dinh ciia Ban kiém sodt;

—  Két qua giam s4t tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty;

~ Kétqua gidm sat dbi voi thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban giam déc, va
cdc can b quan ly;

— Bdo cdo danh gid sy phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Hoi dng quan tri,
Ban giam déc, va cb déng.

Chwong ITl:  Thanh vién Hji dong quin tri va Hoi dong quén tri

Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quin tri

Théng tin lién quan dén cdc tng vién Hoi dong quan tri (trong trudmg hop da xéc dinh
dugc trude céc (g vién) dugc cong b téi thidu bay (07) ngay trude ngay triéu tap hop
Dai hgi ddng cd dong trén trang théng tin dién tir cta cong ty dé cb déng c6 thé tim hiéu
vé cde img vién ndy truée khi bo phiéu.

Cac ing vién Hoi ddng quan tri c6 cam két béng van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc va
hop 1y cia cac théng tin ¢4 nhén dugc cong bd va phai cam !(ét thuc hién nhiém vu cia
thanh vién H$i déng quan tri mot cach trung thuc néu duge biu 1am thanh vién Hoi déng
quan tri.

Céc ¢6 dong ndm giir cd phén c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét séu (06)
théng tinh dén thoi diém chét danh sich c6 déng du hop c6 quyén g0p sb quyén biéu
quyét dé dé cir cde tmg vién Hoi ddng quan tri. Viée dé cir (g vién Hoi dong quan tri ma

"
r ~

céc cb dong sau khi gop s6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tuan thii céc quy dinh
ctia phép luét va Diéu 1¢ cong ty.

Trudng hop sb lugng céac tng vién Hoi dong quan trj théng qua dé cir va (mg cir vin
khong du s6 lugng can thiét, Hi ddng quan tri duong nhiém co thé dé cir thém g vién
hogc t6 chiic d& cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi
dong quan trj duong nhiém d& cir tmg vién Hoi dong quan tri dugc cong bd rd rang va
dugc Pai hoi ddng cd dong thong qua trude khi tién hanh d& ctr.

Cong ty niém yét quy dinh va huéng din cu ;hé cho ¢b déng viéc bod phiéu bau thanh vién
Hoi dong quan trj theo phuong thirc dbn phiéu.

. Tw cich thanh vién Hji ddng quin tri

Thanh vién H6i ddng quan trj 1a nhitng ngudi ma phap luét va Diéu I& cong ty khong cdm
lam thanh vién Hoi dong quén tri. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé khong phai Ia cé
dong ciia cong ty.

il y ¢6 thé quy dinh tiéu chudn ciia thanh vién Hoi dong quan tri, nhung céc
théng dugce vi pham cdc quyén co ban ciia ¢b déng.

» sur tach biét gifra vai tro gidm sét va didu hanh cong ty, cong ty niém yét
anh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chirc vu trong bd mdy didu hanh
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Piéu 11.
1.

Thanh vién Hoi dong quan tri mdt cong ty niém yét khéng dugc dong thoi 1a thanh vién

Hoi ddng quan trj cia trén nim (05) cong ty khc.
Chu tich Hoi dong quan trj khéng dugc kiém nhiém chie Giam dbc hodc Téng giam dbe

diéu hanh trir khi viéc kiém nhiém nay dugc phé chuan tai Dai hoi ddng cb dong thudng
nién.

Thanh phin Héi ddng quan tri

S& lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhét 13 nim (05) ngudi va nhidu nhét 1a mudi
mot (11) ngudi. Co cau Hoi dong quan tri can dam bao sy can déi giita céc thanh vién ¢6
kién thirc va kinh nghiém vé phap luét, tai chinh va linh vuc hoat dong kinh doanh ciia
cong ty.

Co céu thanh vién Hoi dong quén trj can dam béo sy cén dbi gitra céc thanh vién ndm gitr
cdc chire danh di€u hanh véi cdc thanh vién djc 1ap, trong d6 tdi thiéu mot phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién Hoi déng quan trj la thanh vién doc lap.

Thanh vién Hoi dong quan tri ctia mt cong ty khong dwoc ddng thdi 14 thanh vién Hoi
déng quan trj clia trén ném (05) cong ty khdc, trir truomg hop 1a thanh vién Héi ddng quan
tri clia céc cong ty trong cing tdp doan hodic cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty,
bao gobm céng ty me - ¢dng ty con, tdp doan kinh té hodc 1a ngudi dai dién cia cong ty
quan ly quy, céng ty dau tu chirng khodn.

Trong trudmg hgp mét thanh vién bj mét tw cach thanh vién theo quy dinh cua phap luat

bt
A

va Dieu I¢ cong ty, bi cich chirc, mién nhiém hoic vi mét ly do nao d6 khéng thé tiép tuc
lam thanh vién Hoi déng quan tri, Hai ddng quén trj c6 thé b nhiém ngudi khéc tam thoi
lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Viéc bdu méi thanh
vién Hoi dong quan trj thay thé phai duoc thye hién tai Dai hoi dong cb dong gin nhét.

- Trach nhi¢m va nghia vy ciia thanh vién Hgi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quan trj phai tuan thi ddy du trach nhi¢m va nghfa vy theo quy dinh
cua Lugt Doanh nghi¢p, cac van ban phap lut lién quan.

Thanh vién Hoi dbng quan trj ¢6 trach nhi¢m thuc hién cic nhiém vu ciia minh mét cach
trung thyc, can trong vi quyen loi t6i cao ciia cb dong va ciia cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan trj phai tham dyr day dii cac cudc hop cia Hoi déng quan tri va
¢ y kién rd rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém cong bd cho céng ty céc khoan thi lao ma
ho nhan duqc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cdc td chirc khac ma ho la ngudi dai
dién phan von gop ciia cong ty.

Céc thanh vién Hoi ddng quin tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thyre hién mua hay ban
O phan clia cong ty phai béo cdo Uy ban Ching khoidn Nha nuée, S& Giao dich Ching
khodn va thuc hién c6ng b6 thong tin v& viéc mua ban nay theo quy dinh ctia phép luét.

Cong ty niém yét c6 thé mua bo hiém tréch nhiém cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri
sau khi ¢6 sy chép thufn ciia Dai hgi ddng cb déng. Tuy nhién, bao hiém nay khéng bao
""" cho nhiing trich nhi¢m cua thanh vién Hoi dng quan trj lién quan dén
hép luat va Diéu & cong ty.
va nghfa vy ciia Hoi ddng quan tri
1 trj phai tuéin thu ddy du trdch nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luft
céc vin ban phép luat lién quan.
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Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trude céc cb dong vé hoat ddng cuia Cong ty. Cong ty

niém yét xay dung co céu quan tri cong ty dam bao Hoi dong quan trj c6 thé thyc thi

nhi¢m vu theo cdc quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém dam bao hoat dong ciia cong ty tudin thi cac quy dinh

cua phap lugt va Diéu 1¢ cong ty, d6i xir binh dang dbi voi tt ca cd ddng va quan tim t&i

loi ich cua ngudri ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi dong quan tri xay dung céc quy dinh vé trinh ty, tha tuc @& cir, g ci, bau, mién

nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va trinh ty, thi tuc td chirc hop Hoéi

d(’ing quan tri gém cac ndi dung chil yeu sau:

Trinh tw va thd tyc dé ci, (mg cir, biu, mién nhigm va bai nhiém thanh vién Hoi ddng

quan tri:

~  Tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan tri;

—  Céch thitc dé cir va (g cir ngudi vao vj trf thanh vién Hoi ddng quan tri cia cdo
nhém ¢b dong c6 dii tiéu chuén dé cir theo quy dinh cua phép ludt va Diéu 1é cong ty;

—  Cach thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri;

—  Céc trudong hop mién nhi¢m hay bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri.

~  Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri.

Trinh ty, thu tuc td chitc hop Hoi déng quan tri:

—  Théng béo hop Hi dong quén trj (gbm chuong trinh hop, thai gian, dia diém, céc tai
ligu lién quan, va cic phiéu bu cho nhitng thanh vién Hoi dong quan trj khong thé
du hop);

—  Diéu kién hi¢u luc ciia cude hop Hoi déng quan tri;

—  Céch thitc biéu quyét;

—  Céch thirc thong qua nghj quyét cia Hoi ddng quén tri;

~  Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri;

— Théng qua bién ban hop Hdi ddng quan trj;

—  Théng bao nghj quyét Hoi ddng quén tri.

Hoi ddng quan tri xdy dyng céc quy dinh vé trinh tu, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién

nhiém can bd quan 1y cap cao va quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giira Héi ddng

quan trj v&i Ban giam dbc va Ban kiém sodt, gdm céc ndi dung chinh sau day:

Trinh ty, thu tyc lya chon, b6 nhiém, mi&n nhiém can bd quan Iy cip cao:

~  Céc tiéu chudn dé lua chon can bo quan 1y cép cao;
~  Viée bd nhiém can bd quan 1y cp cao;
~ Ky hop dong lao déng v&i can bd quén Iy cép cao;
—  Céc truomg hop mién nhiém can bd quan 1y cp cao;
Thone bao bo nhiém, mi&n nhiém cén bd quan 1y cip cao.
i tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng quan tri, BXS va Ban gidm déc:
‘inh tyr trigu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
6ng quan trj, Ban kiém so4t va Ban giam dbc.
'nghi quyét cia Hoi ddng quan trj cho Ban giam déc va Ban kiém so4t.
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- Céc trudng hop Gidm déc hojic Téng gidm déc didu hanh va da sé thanh vién Ban
kiém soét d& nghi trigu tap hop Hoi dong quén trj va nhitng van dé cén xin y kién Hoi
ddng quan tri;

— Bdo cdo cia Ban giam déc voi Hoi déng quan tri v& viée thue hién nhiém vy va
quyén han duge giao.

~  Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va céc vn dé uy quyén khéc cia Hoi ddng
quan trj d6i v6i Ban giam déc.

—  Céc vén dé Ban giam déc phai bao cdo, cung cép théng tin va cach thirc théng béo
cho Hoi dong quan trj, Ban kiém soat.

—  Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sét giita céc thanh vién Hoi ddng
quan tri, cdc thanh vién Ban kiém sodt va cdc thanh vién Ban gidm ddc theo céc
nhiém vu cu thé cia cac thanh vién noi trén.

6. Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém x4y dung co ché danh gia hoat dong, khen thuéng va -,

ky ludt doi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban ’3)

giam dbc va céc can bd quan Iy. i

7. Hoi ddng quan trj c6 trich nhiém 1ap va bdo cdo tai Dai héi déng cb déng theo quy dinh’
tai Diéu 7 Quy ché nay.

Di¢u 14. Hop Hi ddng quén tri
1. Hoi dong quan trj t chirc hop theo diing trinh ty duoc quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty va
Quy ché ni b§ ciia Cong ty. Viée tb chirc hop Hoi ddng quan tri, chuong trinh hop va
céc tai liéu lién quan dugc théng bao trude cho cac thanh vién Hi ddng quan tri theo
ding thoi han quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

2. Bién ban hop Hji dong quan tri phai duge 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cdc thanh
vién Hoi dong quan trj tham gia vao phién hop phai ky tén vao cdc bién ban cude hop.
Bién ban hop Hoi dong quén trj phai duge luu giir theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1é
cOng ty.

Diéu 15. Cic tiéu ban cia Hji ddng quin tri
[. Hbi déng quén tri cin thanh 1ap céc tiéu ban dé hd tro hoat dong ciia Hoi ddng quan tri,
bao gdm tiéu ban chinh sich phat trién, tiéu ban nhén sy, tidu ban lwong thudng va céc
tiéu ban diic bigt khac theo nghj quyét cia Dai hoi ddng cb dong.
2. Tiéu ban nhén sy va tiéu ban luong thudng phai ¢6 it nhat mot (01) thanh vién Hoi ddng
quan tri doc lap lam trudng ban.

3. HGi dong quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh lap, trach nhiém ciia cdc tiu ban va
trach nhiém cia tirng thanh vién.

4. Trudmg hgp cdc cong ty khong thanh 1p céc tiéu ban thi Hoi ddng quan trj cir ngudi phy
trich riéng ve timg van dé nhu kiém todn, luong thuéng, nhan sy.

Diéu 16. Thir ky cong ty .

1. Dé hd trg cho hoat dong quén trj cong ty duge tién hanh mét cach c6 hiéu qua, Hoi ddng
; il hi dinh it nhat mdt ngudi lam thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai l1a ngudi

L

> phép ludt. Thu ky cong ty khong duge dong thoi lam viée cho cong ty
dang kiém toan cong ty.

m vu ciia Thu ky cdng ty bao gdm:

dc cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai héi ddng cb dong

Optimized using  }iia Chii tich Hoi ddng quan tri hodic Ban kiém sodt;
trial version
www.balesio.com

Trang | 8



Diéu 17.

Piéu 19.
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_ ) kiém soat.
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—  Tu vén vé thi tyc cta cic cude hop;

— Lam bién ban céc cudc hop;

~  Dam bao cdc Nghj quyét ciia Hoi ddng quan trj phit hop véi luat phap;

~  Cung cfp céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va céc
thong tin khac cho thanh vién ciia Hi déng quan trj va Ban kiém soat;

Thu ky céng ty c6 trach nhiém bao mét thong tin theo cac quy dinh cta phép lujt va Didu

1€ cOng ty.

Thi lao cia Hi dong quan tri

Th lao ctia H)i dong quan trj dugc Dai hoi dong cd dong thong qua hang nam va cong

b6 rd rang cho cb dong.

Thi lao cia HOi ddng quan trj duge liét ké diy du trong Thuyét minh béo c4o tai chinh

dwrge kiém toan hang nim.

Trudmg hop thanh vién Hoi dong quan trj lam kiém nhi¢m chirc danh Gidm déc hogc
Tong gidm dbc diéu hanh thi thit lao bao gdm lwong ctia Giam dbc hoic Téng gidm déc
diéu hanh va c4c khoan thi lao khéc.

Thi lao, céc khoan lgi ich khéc cling nhu chi phi ma céng ty da thanh toan cho céc thanh
vién Hoi dong quan tri duge cong bo chi tiét trong Béo cdo thudng nién cia cong ty.

Chwong IV:  Thanh vién Ban kiém sodt va Ban kiém soit

. Tw cach thanh vién Ban kiém sodt

Thanh vién Ban kiém soat khong 1a nhitng ngudi ma phép lujt va Didu 18 cong ty cim
lam thanh vién Ban kiém sodt. Thanh vién Ban kiém soat phai 1a ngudi c6 trinh do
chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé khong phai la c¢é déng cia
cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi trong bd phéan ké toan, tai chinh cia cong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém todn dgc 1ap dang thuc
hién kiém toén céc bdo c4o tai chinh cia cong ty.

Trudng ban kiérp soét 14 ngudi c6 chuyén mén vé ké toan, khong phai 1a ngudi lam vige
trong bd phén ke toan tai chinh va khéng phai l1a Giam dbc tai chinh coa cong ty.

Thanh phin Ban kiém soat
S6 lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 12 ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a nim (05)

ngudi.

Trong Ban kiém soat c6 it nhdt mot thanh vién Ia ké toan vién hodic kidm toan vién.
Thanh vién ndy khong phai 1a nhin vién trong bé phén ké toan, tai chinh cia cong ty va
khong phai la thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan ddc lap dang thyc hién
~ 1cdc bédo cdo tai chinh cua cong ty.

n thong tin va tinh djc lap ciia thanh vién Ban kiém so4t

in kiém sodt c6 quyén tiép can voi tt ca céc thong tin va tai liéu lién quan
10at dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc hodc Tong
hanh va can bd quén ly phai cung cp cac théng tin theo yéu ciu cia céc
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(8]

Piéu 22.

Optimized using

Cong ty xdy dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat cé tinh doc lap trong hoat
dong va thyc thi nhiém vy theo céc quy dinh ciia phép luét va Diéu 1& cong ty.

- Trich nhi¢m va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét chju trach nhiém trude cb déng cia cong ty vé cac hoat dong giam sat cia
minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhi¢ém gidm st tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hgp phép
trong cac hanh dong cua thanh vién Hoi dﬁng quan tri, hoat dong ciia thanh vién Ban
giam dbc, can bd quan ly cong ty, sy phdi hop hoat dong gitia Ban kiém soat voi Hoi
dong quan tri, Ban giam dbc va cd dong, va céc nhiém vu khic theo quy dinh cua phéap
lugt va Diéu I¢ cong ty nhim bao vé quyen loi hop phap cia cong ty va cd dong.

Ban kiém soét hop it nhat hai lin trong mot nam, s lugng thanh vién tham du hop it nhét
2 hai phén ba s6 thanh vién Ban kidm soat. Bién ban hop Ban kiém soét dugc lap chi tiét
va r0 rang. Thu ky va céce thanh vién Ban kiém soét tham du hop phai ky tén vao céc bién
ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu giir nhu nhimg tai liéu
quan trong ctia céng ty nhim xdc dinh trach nhiém ctia ting thanh vién Ban kiém soat déi
Vi cée nghi quyét cia Ban kiém sodt.

Trong céc cuge hop cia Ban kiém soét, Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban giam c'!ﬁc, thanh vién lgiém toan ndi bo va thanh vién kiém
todn doc 1ap tham gia va tra 19i c4c vén d& ma Ban kiém soét quan tam.

Trudng hgp Ban kiém so4t phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luit hoidc vi ];hgm Didu
1€ cong ty clia céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc (Téng giam dbc) diéu hanh va
cdc cdn by quan Iy khdc, Ban kiém sodt phai théng béo biing van ban véi Hoi dong quan
tri trong vong bén muoi tém (48) gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chim dut vi
pham va c6 giai phdp khéac phyc hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong
bao néu trén, néu ngudi c¢6 hanh vi vi pham khéng chidm dat vi pham va cé giai phap
khdc phuc hau qua, Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém béo cdo truc tiép véi Uy ban Chimg
khodn Nha nuéc vé véin dé nay.

Ban kiém soét c6 quyén lua chon va d& nghi Dai hoi déng cb dong phé chuén t6 chic
kiém todn dgc Iap thuc hién kiém todn cc béo céo tai chinh ciia cong ty niém yét.

Ban kiém soét chju trach nhiém béo céo tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Didu
8 Quy ché nay.

Thi lao ciia Ban kiém sost

Hang ndm céc thanh vién Ban kiém soét dugc huéng thi lao cho viée thuc hién nghia vu
ciia Ban kiém sodt. Viéc tinh sb thil lao ma cdc thanh vién Ban kiém sodt dugc huéng
phai rd rang, minh bach va dugc Dai hdi dong cb dong thong qua. Tong sb thi lao thanh
toan cho Ban kiém soét duoc cong bd trong béo cao thudng nién cia cong ty va cho ¢b
dong.

Chwong V:  Téng gidam déc diéu hanh, cn b quén 1y

ay qudn ly

1 Iy ciia Cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach nhiém trude Hoi
va truc thude sur lanh dao clia Hoi ddng quan trj. Cong ty c¢6 mét (01) Tong
hanh, cac Pho tong giam dbc diéu hanh va mot Ké toén truémg va céc chirc
H§i dong quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céc

trial version
www.balesio.com
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chirc danh néu trén phai dugc thyc hign bing nghj quyét Hoi ddng quan tri dugc thong
qua mdt cdch hop thirc.
Diéu 24. Can b) quan ly

1. Theo dé nghi ctia Téng gidm déc didu hanh va dugc sy chép thuéin ciia H6i déng quén tri,
Céng ty dugc tuyén dung cén bd quan 1y cin thiét, voi sb lugng va chat lugng phi hop
v6i co cdu va théng 1§ quan Iy cong ty do Héi ddng quan trj dé xuét tuy timg thoi diém.
Can b6 quan ly phai ¢6 sir man cén can thiét dé cac hoat d9ng va té chirc cuia Cong ty dat
duge cac muc tiéu dé ra.

2. Mirc luong, tién thi lao, lgi ich va cac didu khoan khéc trong hop ddng lao dong déi véi
Tong gidm dbc didu hanh do Hoi déng quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng cén bo
quan 1y khac do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham ko y kién cia Téng gidm
dbe diéu hanh.

Diéu 25. B6 nhi¢m, mién nhi¢m, nhiém vy vi quyén han cia Téng giam dbc didu hanh
1. Hoi dong quan tri bd nhigm mot thanh vién trong Hoi ddng hosic mét ngudi khac lam Téng
gidm dbc diéu hanh; ky hop dong trong dé quy dinh mirc lwong, thi lao, lgi ich va cic diéu
khoan khdc lién quan khéc. Thong tin vé mirc luong, trg cip, quyén lgi ciia Tong gidm déc
diéu hanh phai dugc béo céo tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién va dugc néu trong Béo
cdo thudng nién cia Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong gidm dée diéu hanh 1a ba (03) nam va c6 thé dugc téi bd nhiém. Viée bb
nhiém c6 thé hét higu lyc cén cir vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Tong gidm dbc
diéu hanh khong phai Ia ngudi ma phép lut cAm giir chitc vu nay.

3. Tong gidm ddc didu hanh c6 nhitng quy&n han va trdch nhiém sau:

a. Thuc hi¢n cdc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri va Dai hoi dng cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach déu tu ctia Cong ty da dugc Hoi ddng quan trj va Dai hoi ddng cb dong
théng qua;

b. Quyét dinh tét ca cac vin d& khong cin phai c6 nghi quyét ciia Hdi ddng quan tri, bao gdm
vige thay mdt Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, tb chic va didu hanh
hoat dong san xuét kinh doanh thuong nhat cia Cong ty theo nhitng thong & quén ly tot
nhat;

c. Kién nghi sb lugng va cdc logi cén bd quan Iy ma Céng ty cin tuyén dyung dé Hoi dong quéan
tri bo nhiém hozc mién nhiém nhim thyc hién cdc hoat dong quan Iy tot theo dé xuit cua
Hi dong quan tri, va tr vin dé Hoi ddng quan tri quyét dinh mirc luong, thi lao, cc lgi ich
vi cdce dieu khoan khac ctia hop dong lao dong ciia can bé quan Iy;

d. Tham khéo y kién ciia Hi ddng quan tri dé quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong, mirc luong,
trgr cdp, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va c4c didu khoan khéc lién quan dén hop d{"mg
lao dong ctia ho;

€. Vao ngdy 31 thang 10 hang ndm, Tong gim déc diéu hanh phai trinh Hi ddng quén tri phé
chudn ke hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép {mg cic yéu
cau ctia ngdn sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

€én phap néng cao hoat dong va quén ly ciia Cong ty;

du todn dai han, hang nam va hang quy ciia Cong ty (sau ddy goi 1a ban dy
at dong quén ly dai han, hang ndm va hang quy ciia Cong ty theo ké hoach
dy todn hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké toan, béo cio két qua hoat
va bao cdo luu chuyén tién ¢ dy kién) cho timg nim tai chinh phai duge
Optimized using quan trj thong qua va phéi bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai céc quy

trial version
www.balesio.com
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h. Thuyc hién tat ca c4c hoat dong khéc theo quy dinh cia Piéu 1é ndy va cac quy ché cia Cong

Diéu
1

ty, céc nghj quyét cia Hoi déng quan tri, hop ddng lao dong cia Téng giam déc diéu hanh
va phap luat.

Téng giam dbc didu hanh chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb dong

vé viéc thuc hi¢n nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cdc co quan nay khi
dugc yéu cau.

. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Tdng giam déc didu hanh khi da s& thanh vién Hoi déng

2

quan tri du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot Téng gidm ddc didu hanh
mai thay thé.

Chuwong VI:  Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dfng giira HDQT, ban kiém sodt va
gidm doe (téng gidm doc) didu hanh.

6. Phdi hop hoat djng gifra HDQT va BKS

Thong bao mdi hop va céc tai liéu kém theo duge giri dén céc thanh vién Ban kiém soat
cung thoi gian giri dén céc thanh vién HDQT;

Céc nghi quyét ciia HDQT duogc giri dén BKS (ddng thdi véi thei diém giri Gidm déc (Téng
giam doc) trong thoi han 7 ngay ké tir ngay ky;

Khi ban kiém soat d& xuét lya chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan héi y kién bing
véan ban trong vong 7 ngay;

Cdc ngi dung khéc can xin y kién cia BKS phai duge giri trude it nhit 12 7 ngay 1am viéc va
BKS s& phan hoi trong vong 7 ngay lam viée.

Diéu 27. Phéi hop hoat dng gitka HPQT va gism dbe (Tdng giam dbc)
3. DOoi voi cong tac to chirc cufe hop PHCD thudng nién, HDQT phai théng bao cho GP

6.

(TGB) vé viée phéi hop, sir dung ngudn luc trude it nhit 12 45 ngay.

Trong trudmg hop cp thiét, HDQT c6 quyén yéu ciu Gidm déc (Téng GP), can bd quan ly
khdc trong cong ty cung cép céc thong tin vé hoat dong cua cong ty va giri cho Giam dbc
(Tong giam C!éc) trude it nhét 24 giy. HDQT khong dugc sir dung céc thong tin chua duge
phép cong bo ciia eong ty hogc tiét 1§ cho ngudi khac dé thyc hién céc giao dich c6 lién
quan.

Céc van dé thude thdm quén cia HBQT phé duyét theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 18
cong ty ma duge Giam doc (Tong gidm dbc) dé xudt phai dugc HDQT phan héi trong vong
7 ngay hodc mot thdi han khéc do céc bén thoa thuin.

HDQT khen thudng hojc ky ludt d6i véi viéc hoan thanh hodc khong hoan thanh thuc hién
nghi quy&t va cac van dé ity quyén khac cia HDQT déi véi Giam déc (Tng gidm débc).

Céc ndi dung khac cin y kién ctia Gidm ddc (Téng gidm déc) phai duge giri trude it nhat 1
7 ngdy lam viéc va Tong gidm ddc s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 28. Viéc tiép cdn thong tin

ng tin va tai liéu cua Cong ty, BKS c6 nghia vy néu Iy do trong vin ban
) va bdo mét tuyét dbi cdc thong tin thu thép trong qua trinh gidm sét hoat
éc tiét 19 céc thong tin ny chi khi ¢6 yéu clu cila co quan c6 thim quyén
1y cia PHPCD

ai liéu nay bao gdm:

Optimized using mdi hop cling tai li¢u lién quan, phiéu Idy ¥ kién thanh vién HDQT;
trial version Nghi quyét cua HDQT;
www.balesio.com
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- Bdo cdo cua giam dbc (Téng giam déc);

- Thong tin, tai liéu vé quan 1y, bao c4o tai chinh;
- Baéo cdo danh gid cong tic quan ly ciia HPQT:
- Tai li¢u khac lién quan.

Diéu 29. Phéi hop hoat déng gitra BKS va HDQT:

BKS ¢6 vai trd gidm sat, phoi hop, tw vin va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xac. Cu thé
nhir sau:

Thuomg xuyén thong bdo voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khéo ¥ kién cia HDQT
trude khi trinh béo cdo, két ludn va kién nghi 1én PHPCD:

Trong cac cude hop cia BKS, BKS ¢6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT (cung lic yéu cdu
Gidm dbc (Téng gidm déc) diu hanh, thanh vién kiém toan ndi bo (néu c6) va kiém toan
vién dc 1ap) tham du va tra 15i cée vin d& ma thanh vién ban kiém soét quan tAm;

Cube kiem tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai c6 két luan bing cin ban (khong tr& hon 15
ngay lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho HDQT dé c6 thém co so gitip HDQT trong cong
tac quan Iy Cong ty. Tly mirc d6 va két qua clia cudc kiém tra trén, BKS cin phai ban bac
thong nhat v6i HDQ, Gidm dbc (Téng gidm déc) truée khi béo cdo truée PHDCD. Trudmg
hop khéng théng nhit quan diém thi duge uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va
trudng BKS c6 trach nhiém béo cdo véi DHCP gan nhét;

Truong hop BKS phat hi¢n nhimg hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18 cong ty
ctia céc thanh vién HDQT, BKS thong bdo bing van ban véi HDQT trong vong 48 gid, yéu
cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép lut chdm dut vi pham va cé bién phép khic phuc héu
qua dong thoi BKS ¢6 trach nhiém bio cdo truéec PHPCD dong thoi béo céo, cong bo théng
tin theo quy dinh cua phép luét hién hanh;

Déi voi cac kién nghj lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia cong ty thi BKS
phai giri van ban va tai ligu lién quan trude it nhdt 15 ngay lam viéc so véi ngay dy dinh
nhén dugc phan hdi.

Cée ndi dung khéc cin xin ¥ kién cia HDQT phai duge giri trude it nhit 12 7 ngdy lam viéc
va HPQT s& phan héi trong vong 7 ngdy lam viée.

Di¢u 30. Phbi hop hoat djng giira BKS va Gisam déc (Téng giam déc)

1.

a.

Optimized using

BKS c6 chire ning kiém tra va gidm sat.

Trong céc cudc hop clia BKS, BKS ¢6 quyén yéu ciu gidm déc (Téng gidm dbc) (cung lic
yéu céu ci thanh vién HDQT va thanh vién kiém todn ndi bd (néu ¢6) va kiém toan vién doc
I&p) tham dyr va tré 101 c4c vén dé ma céc thanh vién BKS quan tAm;

Cuge kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phai c6 két lugin bing van ban (khong trd hon 15
ngay lam viéc ké tir ngdy keét thiic) giri cho gidm déc (Téng giam déc) dé c6 thém co s& gitip
Giam dbc (Téng giam déc) trong cong téc quén 1y Cong ty. Tity theo mirc do va két qua clia
cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhit véi Gidm ddc (Téng giam déc) trude
khi béo cdo trudc PHDCP. Truong hop khéng thong nhét quan diém thi dugc ity quyén bao

iwu y kién ghi vao bién ban va Trudng ban kiém soét ¢6 trdch nhiém béo cdo véi PHCD gin

 phat hién nhing hanh vi vi pham phép luat hogic vi pham diéu 1¢ cong ty
dng gidm déc), Ban kiém so4t thong béo béing van ban véi Gidm déc (Tong
vong 48 gio, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6
huc hiu qua dong thoi BKS c6 trach nhiém béo céo trugc DPHPCD déng
g tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh;

trial version

www.balesio.com
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d. Thanh vién BKS 6 quyén yéu cau Gidm dbc (Téng gidm déc) tao didu kién tip can hé so,
tai li¢u lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia cong ty tai Tru s& chinh hodc noi luu trir hd
S0;

e. DOi voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo tinh hinh
kinh doanh, bdo céo tai chinh, van ban yéu cdu ciia BKS phai duge giri dén cong ty trude it
nhat 48 gio. BKS khéng duge sir dung céc théng tin chua duge phép céng bb cia cong ty
hodc tiét 1§ cho ngudi khae dé thyc hién céc giao dich c6 lién quan.

£ Céc ndi dung khéc cén xin ¥ kién cia Giam doc (Téng giam doc): phai duge giri trude it
nhat I 7 ngay lam viéc va Gidm déc (Tong gidm ddc) s& phén hdi trong vong 7 ngay lam
viéc.
Diéu 31. Phéi hop gira Giam dée (tdng gidm déc) didu hanh va HPQT, BKS.
I. Gidm doc la ngudi thay mit diéu hanh hoat déng cuia cong ty, ddm béo cdng ty hoat ddng
lién tuc va hiéu qua.

2. Gidm dbc (Téng giam dbc) didu hanh chiu trich nhiém truéc DHCD va HBQT vé viéc thuc
hién nhiém vu va quyén han va phai béo céo céc co quan nay khi dugc yéu cau;

3. Khi c6 dé xudt céc bién phap nhim nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty, Giam ddc

(Tong gidm dbc) giri cho HDQt s6m nhat c6 thé nhung khong it hon 7 ngay trudc ngay ndi
dung d6 can dugc quyét dinh;

4. Giam dbc (Téng gigm ddc) diéu hanh phai 14p ké hoach dé HDQT thong qua céc vén dé lién
quan dén viéc tuyén dl_.ln%, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi, phic lgi,
khen thudng va ky lut doi véi ngudi lao ddng va can bd quan ly;

5. Céc néi dung khéc cin xin y kién cia HDQT phai duge giri trude it nhét 12 7 ngay lam viéc
va HPQT s& phan héi trong vong 7 ngay.

Chwong VII: Ngin ngira xung dét loi ich va giao dich véi cic bén co quyén lgi lién
quan dén cong ty
Diéu 32. Trach nhigm trung thyc va tranh cic xung dot vé quyén lgi cila cic thanh vién Hoi
ddng quién tri, Ban gidm dbc
I Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm déc (Téng gidm déc) didu
hanh, céan bd quan 1y khic phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép, céc van ban phép luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hojc Téng giam déc didu hanh, can by quén Iy va
nhitng ngudi lién quan khong duge phép sir dung nhimng co hi kinh doanh c6 thé mang lai
lgi ich cho cong ty vi muc dich c4 nhéan; khéng dugc sir dung nhiing théng tin ¢6 duge nhe
chirc vu ctia minh dé tur Igi cd nhén hay dé phyc vu loi ich cta t6 chirc hodic c4 nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gim déc (Tdng gism déc) didu
hanh va cén by quén 1y khéc c6 nghia vu théng bio cho Hoi déng quan tri cac giao dich giira
cone Ly _cone tv con, cong ty do cong ty dai ching nim quyén kiém so4t véi chinh thanh
[ nhing ngudi c6 lién quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh cua phap lujt.
ig phai thuc hién cong bd thong tin vé nghi quyét Pai hoi déng cd déng
16i déng quan tri théng qua céc giao dich néu trén trong thai han hai muoi
trang thong tin dién tir cia cong ty va bdo cdo Uy ban Chirng khoén Nha

Optimized using _M0¢ phép cép cdc khoan vay hodc bao lanh cho cdc thanh vién Hoi dong
trial version n Ban kiém soat, Giam dbc hoc Téng gidm déc diéu hanh, cén bd quan Iy
www . balesio.com
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va nhimng ngudi c6 lién quan hofic bét ky phap nhan nao ma céc déi tugng trén c6 céc lgi ich
tai chinh, trir khi Pai hoi déng c6 déng c6 quyét dinh khéc.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc bidu quyét déi véi cac giao dich ma thanh vién dé
hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudng hop lgi ich cua
thanh vién Hi déng quan tri trong giao dich nay chua dugc x4c dinh va cho di d6 la lgi ich
vat chat hay phi vét chét. Céc giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh bao
cdo tai chinh cling ky va céng b6 trong Bao cdo thudng nién,

Céc thanh vién Hoi dong quan trj, Gidm déc hodc Tong gidm déc didu hanh, cén bd quan ly
hay ngudi c6 lién quan véi cac dbi tuong trén khong dugce sir dung cac thong tin chua duoc
phép cong b ciia cong ty dé tiét 16 cho ngudi khic hay dé ty minh tién hanh c4c giao dich
co lién quan.

Céng ty niém yét quy dinh v& danh gia hoat dong, khen thuong va ky lugt d6i véi thanh vién
Hoi d(fing quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam déc va céc can b quan ly
bao gom céc ndi dung chinh sau day:

Xay dung cic tiéu chudn danh gié.

Xay dung h¢ théng khen thudng va ky luft

T6 chire by méy danh gid, khen thuong va ky luat.
T6 chiic thuc hién.

33. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

Khi tién hanh giao dich v6i nhitng ngudi c6 lién quan, cong ty niém yét phai ky két hop
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh dang, fr nguyén. Noi dung hop ddng phii ro rang,
cu the. Céc diéu khoan ky két, bd sung sira déi, thoi han higu lyc, gia ca ciing nhur cin cir
xac dinh gid ca cua hgp dong phai duoc cong bd théng tin theo cac quy dinh ciia phép luat.
Céng ty niém yét 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan
can thiég vao hoat dong ciia cong ty va gay tén hai cho loi ich cia cong ty thong qua viéc
ddc quyen cac kénh mua va bén, liing doan gi4 ca.

. Cong ty niém yét 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngiin ngira cb déng va nhimg ngudi c6

lién quan tién hanh céc giao dich lam thit thoat vén, tai san hodc cic ngudn lyc khéic cia
cong ty. Cong ty niém yet khong duge cung cip nhitng dam bao vé tai chinh cho cic cb
dbng va nhiing ngudi c6 lién quan.

Diéu 34. Pam bao quyén hop phép ciia nhirng ngudi cé quyén loi lién quan dén cong ty

I.

S

Cong ty ni€m yét phai t6n trong quyén lgi hop phap ciia nhitg nguoi ¢ quyén Igi lién quan
dén cong ty bao gdm ngén hang, chi ng, ngudi lao déng, ngudi tiéu ding, nha cung cip,
cong ddng va nhitng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Cong ty niém yét cin hop tac tich cuc véi nhirng ngudi cé quyen lgi lién quan dén cong ty
théng qua viéc:

Cung cép diy da théng tin cdn thiét cho ngan hang va chii ng dé gitip ho danh gia vé tinh

[ R TN T PR

! tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

dwa ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va céc
rong lién quan t6i lgi ich ctia ho thong qua lién hé truc tiép voi Hoi ddng
1ddc va Ban kiém soét.

phai quan tam t6i cic vén dé vé phiic lgi, bao vé méi trudng, lgi ich chung
Tt T trach nhiém xa hi cta cong ty.

trial version
www . balesio.com

Trang | 15



Quy ché Quén tri CTCP Pdu tuw FAT

Chuong VIIL: Dio tao vé quén tri cong ty

Diéu 35. Pao tao vé quan trj cong ty
I Thanh vién Hi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm déc (Téng gidm dbc) didu
hanh, Thu ky céng ty ctia cong ty dai chiing phai tham gia cac khéa dao tao vé quén tri cong
ty tai cdc co s¢ do tao duge Uy ban Chiing khoén Nha nuéc coéng nhén.

Chwong IX:  Dénh gia hang nim d6i voi hoat djng, khen thwéng va ky luit d6i véi thanh
vién Hoi dong quin tri, thanh vién Ban kiém sost, Gidm dée (Tdng giam déc) didu hanh va
cic cin b§ quin Iy khic;
Diéu 36. Panh gia hoat dong
1. HPQT c¢6 trach nhi¢m xay dyung cdc tiéu chuin dénh gia hoat dong cho tit ca céc dbi tugng
la thanh vién HDQT, TGP va cén b quan ly khéac

2. Céc tiéu chudn danh gid hoat dong phai hai hoa loi ich cia cén b6 quan ly véi li ich 1au dai
cua cong ty va cd dong.

L'V]

- Hang nam, can cir vao chire ning, nhiém vu duogce phén cong va céc tiéu chuan danh gia da
dugc thiét lap, HPQT t6 chirc thuc hién danh gid hoat djng ciia TV HPQT.

4. Viéc danh gia hoat dong ctia TV BKS duoc té chirc thye hign theo phuong thirc dugc dé cap
tai Quy ché td chirc va hoat déng ctia BKS

Viée déanh gid hoat dong cia cn bd quan ly khac thyuc hién theo cic quy dinh néi bd hoic ¢6 thé
dua vao ban tu danh gia hoat ddng ciia cén bd quan Iy nay...

Diéu 37. Khen thudng )
I. HBQT hoc tiéu ban Luong thudng cé trach nhiém xay dung hé thong khen thudng. Viéc

A

khen thuong dugc thyc hign dya trén két qua danh gia hoat dong:
2. Doi tugng : Céc cé nhén theo ché do khen thuang do HDQT quy dinh
3. Cdc hinh thirc khen thuong: Béing tién, ¢ phiéu hoic hinh thirc khéc do HDQT quy dinh.

4. Dai véi dbi tugng 1a thanh vién HDQT, BKS, HPQT va BKS quyét dinh trong pham vi thi
lao duge DPHCD phé chuén.

5. Dbi v6i d6i twgng la can bd quén 1y: ngudn kinh phi dwow trich tir quy khen thudng phic lgi
cia cty va ngudn hgp phép khéc. Mirc khen thudng dugc cin cir trén két qua kinh doanh

A

thuc t€ hang ndm, Gidm dbc, Tong gidm dbc s& d& xudt HDQT phé chudn.
Diéu 38. Ky luat ' _
I. HDPQT co trach nhiém xiy dung hé thong ky ludt dya trén tinh chat va mic dd cia viée vi
pham. Viéc ky ludt phai ¢6 hinh thic cao nhit 13 bai nhi€m, céch thirc.

2. TV HDQt, BKS, can by quéan ly khong hoan thanh nhiém vy cia minh so v6i yéu ciu s&
phai chiu trach nhiém cé nhan vé nhing thi¢t hai do minh gay ra.

cén bg quan Iy khi thuc hién nhiém v ma ¢0 hanh vi vi pham quy dinh

ty dinh cua Cong ty thi tlly theo mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luét, vi
hodic truy ciru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép ludt va Diéu I1¢
10p gdy thiét hai dén lgi ich cia cong ty s€ phai boi thudmg thiét hai theo
y ludt
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Chwong X:  Quy trinh, thii tyc vé viéc thanh Iap vi hoat djng ciia cdc tiéu ban thude
H§{: ddng quan tri.

Diéu 39. Quy trinh, thii tyc vé& vige thanh Iap va hoat dong ciia cac tiéu ban thujc Hoi ddng
quan tri )
I. B¢ hb trg hoat dong ciia HDQT, HDQT c6 thé thanh lép va iy quyén cho céc tiéu ban truc
thuge theo quy dinh ciia Diéu 1& cong ty

]

HPQT quy dinh céch thire thanh lép, quyén han, nghia vy va trach nhiém cua timg tiéu ban
théng qua quy ché ni bd ciia tiéu ban hoic céc quyét dinh thanh 1ap tai tirg thoi diém.

3. Cac nhiém vy, quyén han ctia mot tiéu ban bét ky, néu chua dugc thanh lap s& la nhiém vu,
quyén han ctia HPQT.

4. Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gdm mot hodic nhidu thanh vién cia HPQT va mdt hodc
nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua HPQT. Trong qué trinh thyc hién quyén han
dugc ty thac, cde tiéu ban phai tuan thi céc quy dinh ma HPQT dé ra. Céc quy dinh nay cé
thé diéu chinh hoic cho phép két nap thém nhitng ngudi khéng phai 12 thanh vién HDQT
vao cdc tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 duge quyén bidu quyét véi tu céch thanh

vién ciia tiéu ban nhung phai dam bao s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira tdng sb

thanh vién cua tiéu ban va nghj quyét cuia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s thanh vién
tham dy va biéu quyét tai phién hop ca tidu ban 1a thanh vién HDQT.

Chuong XI:  Céng b6 théng tin va minh bach
Dién 40. Cong bd thong tin thwong xuyén

1. Cong ty niém yét c6 nghia vu cong bb diy du, chinh x4c va kip thoi théng tin dinh ky va bat
thuomg vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty
cho ¢6 dong va cong chiing. Thong tin va céch thirc cong b thong tin duge thyc hién theo
quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ cong ty. Ngoai ra, cong ty niém yét phai cong bd kip thi
va day di cdc thong tin khic néu céc théng tin d6 c6 kha niing anh huong dén gia chimg
khoan va anh huéng dén quyét dinh ciia ¢ dong va nha diu tur.

2. Viéc cong bd thong tin duge thyc hién theo nhitg phuong thirc nhim dam béo cb dong va
cdng ching du tur c6 thé ti€p cén mot cich cong bang va.d(*mg thoi. Ngbn tir trong cong bd
théng tin can r5 rang, d& hidu va tranh géy hiéu 1dm cho ¢6 déng va cong chiing diu tu.

Di¢u 41. Cong b théng tin vé tinh hinh quén tri cong ty

I. Céng ty niém yét phai cong bd thong tin vé tinh hinh quén trj cong ty trong cac ky Dai hoi
dong co dong hang ndm, trong béo cdo thudng nién ciia cong ty, tdi thiéu phai bao gdm
nhitng thong tin sau:

a. Thanh vién va co cdu clia Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat;

b. Hoat dong ctia Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét;

. Hoat dgng ctia thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap khong diéu hanh;

ic tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri:

dé ting cudng hidu qua trong hoat dfng quan trj cong ty;

i cho thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban gidm déc didu hanh va
iém soat;

Optimized using ] £i20 dich ¢ phiu ciia cong ty ciia céc thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban
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dong quan trj, Ban gidm déc diéu hanh, Ban kiém soat va nhirng ngudi lién quan t6i cac dbi
tugng noi trén;

S6 lugng thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban gi4m ddc diéu hanh va Ban kiém soat di tham
gia dao tao v& quan trj cong ty;

Nhirng diém chura thye hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va giai phép.

Cong ty niém yét c6 nghia vu béo cdo dinh k¥ sau (06) thang va cong bd thong tin v& tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh cua phdp ludt vé chimg khoan va thi truomg chimg
khodn..

Diéu 42. Céng bd thong tin v& cdc cb dong lom

1.

S ® me a0 g op

Cong ty niém yét phai 6 chirc cong bé thong tin dinh ky vé timg cb déng 16n gdm céc nodi
dung chii yéu sau:

Tén, nam sinh (cb dbng ca nhéan);

Dia chi lién lac;

Nghé nghiép (cd dong c4 nhén), nganh nghé hoat dong (cb dong tb chic);

S6 lugng va ty 1& cb phdn s¢ hitu trong cong ty;

Tinh hinh bién déng vé s¢ hivu ciia céc cb déng 16m;

Nhiing thong tin c6 thé din t6i sy thay ddi 16n vé cb dong ciia cong ty;

Tinh hinh ting, giam c6 phiéu, cdm c6, thé chép cb phiéu cong ty ciia céc cd dong 16n.

Cong ty niém yét c6 nghia vy béo cdo dinh k¥ quy, nim vi cong bé théng tin vé tinh hinh
bién dong cb dong theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc cho Uy ban Chimg
khoan Nha nuée va Sé Giao dich Chiing khoan.

Diéu 43. T4 chire cong bd théng tin

1.

a.

o

Cong ty niém yet to chirc cong bd thong tin gdm mot s6 ndi dung chii yéu sau:

Xdy dyng ban hanh céc quy dinh v& céng bb théng tin theo quy dinh tai Ludt Chimg khoan
va cdc van ban hudng din;

Dong thoi bd nhiém it nhit mot can bd chuyén trach vé céng bd thdng tin.

Cén bd chuyén trach cong bd thong tin c6 thé 1a Thur ky cOng ty hodc mét can bd quan ly
kiém nhiém.

Cén bg chuyén tréach cong bd thong tin phai la ngudi:

Co kién thirc ké todn, tai chinh, ¢6 k§ ning nhit dinh v& tin hoc:

Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé céc c6 dong c6 thé d& dang lién hé;

C6 du thoi gian dé tl!l,rc hi¢n chirc trach cia minh, dic bjét 1a viéc lién hé véi céc cb dong,
ghi nhdn nhitng y kién ciia cdc c6 déng, dinh ky cong b tra Idi y kién cua céc cd dong va
cdc van de quan tri cong ty theo quy dinh;

Chiju trach nhiém vé cong bd cac théng tin clia cong ty voi cong chiing dau tu theo quy dinh

Siochdadass - Diéu 16 cong ty.

hoi déng cb déng ciia kiém todn vién doc lip

i dién cong ty kiém toén phai dugc mdi du hop Pai hoi ddng cb déng
¥ kién tai Pai hoi ddng cb dong vé c4c vén d& lién quan dén Béo cdo tai
op Béo cdo kiém todn co céc khoan ngoai trir trong yéu.
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Chuong XII:  Ché dj bso cio, gidm sat, xir I vi pham

Diéu 45. Bao cdo

Dinh ky hang nim, cic cong ty niém yét phai c6 nghia vy béo cdo va cong bb thdng tin vé viec thuc
hién quan tri cong ty theo quy dinh ciia Quy ché véi Uy ban Chimg khoan Nha nude, S& Giao dich
Chimg khodn va céc co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 46. Giam sat

Céc cong ty niém yét, cdc c4 nhén va td chitc lién quan va céc cd dong cong ty phai chiu su gidm
sat vé quan trj cong ty ctia Uy ban Chirng khoan Nha nude, S& Giao dich Chirng khoén va céc co
quan c6 thim quyén khéc theo quy dinh ciia phép ludt.

Diéu 47. Xir Iy vi pham

Céng ty niém yét vi pham hodic khéng thuc hién quy dinh tai quy ché m‘lg( ma khéng cong b théng
tin v b4o cédo Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc theo quy dinh tai cdc Diéu 40, Didu 41 va Didu 45
Quy ché nay s& bj xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chinh
trong linh vyc chitng khodn va thj trudmg chiig khoan.

Chwong XIII: Sira dbi Quy ché Quan tri Cong ty

Diéu 48. Sira ddi Quy ché quan trj cong ty
1. Viéc sira d6i, b sung Quy ché nay phai dugc Hoi dbng quan tri xem xét va quyét dinh.
2. Trong trudng hop nhimg quy dinh ciia Phap luat ¢6 lién quan dén hoat dong ciia cong ty
chua duge dé cdp trong ban Quy ché nay hoc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh méi cua
Phép luat khéc vdi nhiing diéu khoan trong Quy ché ndy thi nhitng quy dinh cua Phép luét
d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong ctia cong ty

Chwong XIV: Ngay Hiéu lyc

Diéu 49. Ngay hiéu lyc : ‘ '
I. Quy ché nay gbm X chuong 35 diéu, duge Hoi dong quan trj cOng ty nhit tri thong qua ngay
04 théang 02 ndm 2013 va ciing chép thudn hiéu lyc toan vin ciia Quy ché nay.

~

Quy ché nay la duy nhit va chinh thitc ciia Cong ty.

3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché quan trj cong ty phai c6 chir ky ciia Chi tich Hoi déng
quan tri hodc it nhét % tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri méi c6 gia tri
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