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Vé viéc Ban hanh Quy trinh Céng bé thong tin

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN F.I.T
- Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/0HI13 ciia Quéc hi Nuée Cong hoa Xa hoi Chii
nghia Viét Nam ngay 26 thang 11 nam 2014,

- Cdn cie Ludt chitng khodn s6 70/2006/QHI11 ngay 29/6/2006; Ludt Chitng khodn sira doi
56 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cdc vén ban hwéng dadn thi hanh;

- Can cir Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hieéng ddn vé qudn tri Cong ty Pai
chiing;

- Can cir Diéu I¢ 6 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phdn Tdp doan F.IT;

- Cén cir Bién ban hop Hoi dong quan tri 56 14/2017/BBH-HDQT/F.I.T ngay 01/8/2017 vé
viéc Ban hanh Quy trinh Céng bé thong tin,

QUYET PINH
Diéu 1: Hoi ddng quan tri quyét dinh ban hanh Quy trinh Céng bé thong tin ké tir ngay
01/8/2017.
Diéu 2: Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh ban hanh
Quy trinh Céng bé thdng tin vao nim 2015. Hoi déng Quén tri, Ban Téng Gidm dbc, Ban
Kiém Soat, Téng Giam ddc va nhing ngudi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay, dam bao phu hgp vdi loi ich ciia Cong ty va tudn thi cdc quy dinh clia phap

Noi nhin:

- Nhue diéu 2;
- CBTT;

- Luu: HC.
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QUY TRINH HOAT PONG CONG BO THONG TIN

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Giai thich tir ngi
1. Céng ty: 1a viét tit cta tir Cong ty Cb phan Tap doan F.I.T

2.Thi truong giao dich chitng khodn: 1a dia diém hogc hinh thirc trao dbi thong tin dé tdp hop 1énh
mua, ban va giao dich chirng khoén.

. 8 C'hu"ng khodn: 1a bang ching x4c nhédn quyén va loi ich hop phap ciia ngudi s& hitu ddi véi tai san
hodc phan von cuia té chirc phat hanh.

4, C6 phan: 1a phén vdn diéu 1¢ ciia Cong ty duoc chia thanh nhidu phan bing nhau.

5.Co phzeu la chu‘ng chi do cong ty cd phan phat hanh nhdm x4c nhdn quyén s& hitu cia mdt hodc
mdt s6 ¢d phan clia ¢ dong gbp vdn trong Cong ty.

6. Trdi phzeu 1a loai chimg khoan xé4c nhdn quyén va loi ich hop phép ctia ngudi s& hitu ddi véi mét
phén v6n ng cta td chire phat hanh.

7. Chitng chi quy: 13 loai chimg khoan x4c nhdn quyén s& hitu ctia nha dau tw d6i véi mét phin vén
gop cua quy dai chung.

8. Niém yét: 1a viée dua céc cb phiéu c6 du tiéu chudn vao dang ky va giao dich tai S& Giao dich
chimg khoan TP Ho Chi Minh hodc S& Giao dich ching khodn Ha Néi.
9. DHPCP: 14 Dai héi ddng cb dong.
10. HPQOT: Hoi ddng quan tri.
11. BKS: Ban kiém sodt.
12. CBTT: cong bb thong tin.
13, VSD: Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam.
14. TVCK: 14 cong ty tw van ching khoan.
15. IDS: Hé thong tiép nhdn va CBTT cong ty dai ching.
16. UBCKNN: Uy Ban Chimg khoan Nha nuge.
17. SGDCK HCM: S& giao dich chimg khoan H6 Chi Minh.
18. SGDCK HN: S¢ giao dich ching khoan Ha Néi.
19. BCTC: Béo cao tai chinh.
20. CLQ: co lién quan.

21, Ngwoz néi bo cua cong ty dai ching: Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS, Ban Tong giam dbc,

Giam dbc tai chinh, K& toan trudng, Nguoi dai dién theo phép ludt, ngudi dugc Gy quyén cong bd
thong tin.

22. T6 chire kiém todn duoc chci'p thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢ loi ich cong chung thudc
linh vuc chitng khodn: 1a t6 chirc kiém todn dugce co’ quan nha nudce ¢ thAim quyén chip thuédn thue
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hi¢n kiém toan, soat xét béo cdo tai chinh, cac thong tin tai chinh va cic béo cdo khéc ctia don vi ¢6

loi ich cong ohung thudc linh vuc ching khoan theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 4 Thong tu
183/2013/TT-BTC vé kiém toén ddc 1dp dbi véi don vi ¢6 loi ich cong ching.

Pidu 2. Muc dich

Nhim dam bao viée thuc hién cong bé thong tin diy du, chinh xéc va kip thai theo quy dinh ciia phép
luat.

Piéu 3. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung d6i véi c4 nhan, céc phong ban, don vi truc thudc ¢ lién quan dén viéc cong
bo thong tin theo quy dinh cta phép ludt.

Diéu 4. Phuong tién va hinh thitc cong bd thong tin
Vide cong bd théng tin duoc thue hién ddng thoi thong qua cc phuong tién cong bd sau:

1. Trang thong tin dién tir (website) phai c6 céc chuyén muc vé quan hé ¢ dong, trong d6 phai co
Diéu 1¢ cong ty, Quy ché quan tri ndi b, Bdo cdo thutng nién, Béo .cao tai chinh dinh ky phai cong
b theo quy dinh va cac vén & lién quan dén ky hop Pai hdi dong cb déng. Ngoai ra, trang thong tin
dién tir phai thuong xuyén cdp nh4t cac thong tin phai cong bé theo quy dinh. Cong ty phai thong bao

v6i UBCKNN, SGDCK va cong khai vé dia chi trang thong tin dién tr v moi thay dbi lién quan dén
dia chi nay.

2. UBCKNN, SGDCK: thyc hién ddng thoi dusi hinh thirc van ban va dit lidu dién i, guri bao céo
dién tir qua hé thong IDS.

3. Phuong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh ctia phap ludt. Trong mdt sé trudng hop, cac

phuong tién théng tin bao gdbm trang thong tin dién tir ctia Trung tdm Luu ky Ching khoan, ddng bao
c0 pham vi phat hanh trong toan quoc v.v..

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

' Ngubi dai dién theo phép ludt cua Cong ty hode nguti dugce uy quyen cong bd thong tin (Ngudi cong

bd thong tin) c6 day da thim quyén va chiu trach nhiém cong b thong tin chinh thie cia Céng ty dbi
vdi UBCKNN, SGDCK, céc co quan chirc ndng va co quan béo chi theo quy dmh ctia Phéap ludt va
Quy trinh nay. Nguoi dal dién theo phap ludt cta Cong ty phai chiu tréch nhi¢m vé ndi dung thong tin
do ngudi duge Gy quyén cong bb thong tin cong bd. Trudng hop thay ddi nguoi duge uy quyén cong

bb thong tin phai thong bdo bang vin ban cho UBCKNN, SGDCK it nhat nim (05) ngay lam viéc
trude khi ¢ sur thay ddi.

Céc nguyén tic CBTT duoc ap dung tai Didu 3 cua Thong tw 155/2015/TT- BTC ngay 06 thang 10
nam 2015.
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CHUONG II: CO CAU TO CHUC

Diéu 6. Quyén han va trich nhiém cia Nguwi cong bd théng tin
1. Dai dién cho Cong ty trong cong tac cong bd thong tin.
2. Yéu cau cdc b phén c6 lién quan cung cAp, bdo cdo sb liu ddy du, ding thoi han,

3. Pé xuét, kién nghi véi Héi dong Quan trj vé nhing hoat d¢ng lién quan dén cong b6 thong tin,
viée stra d6i, bd sung Quy ché nay.

4. Truc tiép chi dao, kidm tra thong tin 1dp céc bao cdo theo diing quy dinh.

5. Theo doi nhitng cong viée c6 lién quan, &nh huong dén viée cong bd thong tin cia Cong ty.
6. Chiju trach nhiém trudc Céng ty va phép ludt vé céc thong tin cong bé.

Didu 7. Nhin sw

Nhan sy cong bd théng tin bao gdm céc c4 nhén, phong ban, cac don vi c6 lién quan lam viée theo
quy ché kiém nhiém.

Diéu 8. Nguyén tic lam viée

1. C4 nhan: chii ddng hoan thanh cdng viéc duoc giao, trao ddi, chia sé théng tin v6i ddng nghiép va
chp trén; dong gop v kién, phét trién ¥ twéng chung.

2. Téap thé: Ngudi cong bd thong tin phén cdng cong viéc phu hop v6i nang lye can bg; trao ddi, chia

sé thong tin, cing ban bac dé ldy ¥ kién théng nhét, hd tro nhan vién va chiju trach nh1em ra quyét
dinh.

CHUONG III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Pidu 9. Cic bube thwe hién

Bugc 1: C4 nhan, phong ban, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém cung cip cac tai liéu cin cong bd
thong tin cho Nguvi céng bd théng tin theo pham vi trach nhiém phai CBTT.

Bute 2: Ngudi cong bd thong tin kiém tra céc tai liéu trude khi CBTT.
Bude 3: Trén co'sd tai liéu CBTT duge cung cip, Ngudi cong bd théng tin ra quyét dinh CBTT.

Budc 4: Nhan vién cong bd thong tin phdi hop véi cae co quan chitc nang theo quy dinh @& tién hanh
cong bd thong tin.

Tuy thudc vao noi phai cong_ b6 thong tin, nhan vién cong b thong tin s& tién hanh céc tha tuc theo
quy dinh va theo quy trinh mau timg loai CBTT.

1. Péi véi SGDCK va UBCKNN:
a) Ngudi cong b thong tin gl van ban cong bb thong tin theo quy dinh ¢én UBCKNN va SGDCK

hodc dang tai trén cac bao, ban tin thi truong chimg khoan ding thoi han. N¢i dung théng tin phai

cung cap va duogc phép cung cap d6i v6i timg hinh thic cong bd (dinh k¥, bét thudmg, theo yéu ciu)
duge quy dinh tai Quy ché nay;

b) Vin ban cong bd thong tin néu ddng thoi duge giri dén nhiéu noi thi phai duge giri dén UBCKNN,
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SGDCK trude khi cong bd trén cac phuong tién thong tin dai ching.
2. Pbi voi cée phuong tién thong tin dai ching:

a) Déi voi bai phéng vén co lién quan dén HDQT Ban Téng gidm dbc va cdc c4 nhan cé lién quan

khéc trong Cong ty: Yéu cau don vi phong vén glri cau hoi, Cong ty tra 161 bing van ban, ¢ x4c nhdn
clia Nguoi cong bd thong tin va ddu cia Cong ty;

b) Déi voi tin bai phan énh do Cong ty cung cép théng tin cho don vi phong van, d nghi don vi

phéng vén trudc khi dang bai phai trao d6i trude véi Ngudi cong bd théng tin va duge Ngudi cong bd
thong tin x4c nh4n trudc khi cong bb;

c) Déi voi tin bai cia don vi phong van viét vé Cong ty ma khong do Cong ty cung cap thdng tin hodc
dbi véi cac thong tin dang sai 1éch; Nguoi cong b théng tin ¢ trach nhiém bao céo, dé xuat thao
van ban yéu cau don vi ¢6 lién quan cai chinh théng tin. Céng ty khong chiu trach nhi¢m vé tinh
chinh x4c ciing nhw vé anh hudng cia thong tin déi véi nha du tw va thi truong chimg khoan.

Budc 5: Hau kiém cong bb thong tin

Sau khi thong tin d& dugc cong b6, Ngudi cong bd thong tin phai ¢6 tréch nhi¢m kiém tra, d6i chiéu
lai céc s6 liéu, cling nhw ndi dung d& duge cong bb. Néu phat hién thay d4u hiéu sai s, khong dung

v6i ndi dung di cung cip, Ngudi cong bd théng tin c6 ¥ kién yéu ciu noi cdng bb thong tin phai dinh
chinh lai cac thong tin do.

Budc 6: Luu giit, bao quan cac tai lidu d4 cong b thong tin

Sau khi tién hanh cong bd théng tin. C4 nhan, phong ban, cac don vi c6 lién quan phai tién hanh luu
gift, bao quan nhimg tai liéu d& cong bd, 1am co's¢ dé dbi chiéu va kiém tra sau nay.

Pitu 10. C4c hinh thie cong bd théng tin

1. Cong bd théong tin dinh ky

1.1. Cong ty phai cong b6 bao cdo tai chinh ndm da duge kidm toén bdi td chirc kiém toan duoe chip
~ thudn theo nguyén téc sau:

a) Ngi dung cong bd thong tin v& bdo céo tai chinh ndm bao gdm: Bang can dbi ké ton; Béo céo két
qua hoat déng kinh doanh; Béo cdo luu chuyén tién té (truc tiép/gian tiép); Ban thuyet minh béo cdo

tai chinh (bdo cdo tai chinh ndm clia cong ty me va bo céo tai chinh ndm hop nhét) theo qui dinh ciia
phap ludt vé ké toan;

b) Cong ty phai cong b6 Béo céo tai chinh nidm da duoc kiém toan trong thoi han mudi (10) ngay ké

tir ngay td chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khéng vuot quéa 90 ngay, ké tir ngay két thuc

~ ndm tai chinh; Trudng hop kiém todn khong chdp nhén mdt phén béo céo tai chinh, thi Cong ty phai
cong bd bio cdo tai chinh, béo céo kiém toan kém theo van ban gidi trinh ctia Cong ty.

1.2. Cong ty phai ldp va céng bd Béo cdo Thudng nién theo Phu luc sb 04 tai Thong tu sb
155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015. Thoi han cong bd Béo céo Thudng nién khong qua
20 ngay sau ngay cdng bd bao cdo tai chinh nim duge kidm toan nhung khéng vugt qua 120 ngay, ké

tlr ngay két thuc ndm tai chinh. Théng tin tai chinh trong bdo c4o thudmg nién phai phit hop véi bdo
céo tai chinh nd&m duge kiém toan.

1.3. Céng bé théng tin vé hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién.
a) Chdm nhét 10 ngay trude ngdy khai mac hop Pai hdi dong c¢b dong, Cong ty phai cong b trén
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trang thong tin dién tir ctia Cong ty va cia UBCKNN, SGDCK ve viéc hop Dai hdi dong cd dong,
trong d6 néu rd duong dan dén toan bé tai lidu hop Dai hdi ddng cb dong thudmg nién bao gom thong
bédo moi hop, miu chi dmh dai dién theo Uy quyén dy hop, chu'ong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh
sach va thong tin chi tiét ctia cac (mg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Ban kiém soét, thanh
vién Hoi dong quan tri; cdc tai liéu tham khao lam co s¢ thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét
d6i véi timg vén dé trong chuong trinh hop;

Tai li¢u hop Dai héi dong co dong phai dwgc dang tai va cdp nhét céc stra ddi, bd sung (néu c6) cho

t6i khi két thic Dai hoi dong co dong;

b) Truong hop khong t6 chirc thanh céng cudc hop Pai hai dong co dong lan tht nhét, Coéng ty phai

cong b vé chuong trinh va thoi diém du kién cac cude hop ké tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va

cho phép cb dong tai tai lidu hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai diém a khoan nay cho dén

khi t6 chirc thanh cong Dai hdi ddng cb dong. Thoi diém td chire cac cudc hop ké tiép thuc hién theo

quy dinh phép ludt vé doanh L nghi€p;

. ¢) Bién ban hop, Nghi quyet ctia Dai hoi déng c¢b dong thudmg nién phai duge cong bd theo quy dinh
tai diém 2.1.c khoan 2 Bleu 10 chuwong II1.

1.4. Cong b thong tin vé hoat ddng chao ban va bao céo sir dung vén

a) Hoat déng chao ban chimg khoén riéng lé, chao ban chimg khoén ra cong chiing; thyc hién nghia

vu cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé chao ban ching khoén;

b) Truong hop huy ddng von d thuc hién dy an ddu tw, dinh ky 06 ‘thang ké tir ngay két thuc dot

chao ban cho dn khi hoan thanh dy 4n; hodc cho dén khi g1a1 ngan hét s6 t1en huy déng duge, Cong

ty phéi bao cdo UBCKNN, SGDCK va cong bd thong tin vé tién do str dung von thu duge tir dot chao

ban. Truong hop thay d6i cac néi dung tai phuong 4n st dung vdn, trong vong 10 ngay ké tir khi ra

quyét dinh thay ddi cac ndi dung nay, Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va cong bd thong tin

ndi dung thay d6i trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Moi thay d6i phai dugc bio céo lai tai Dai

héi ddng cb dong gan nhét.

Cong ty phai cong bb béo cdo sir dung vén duge kiém toén xé4c nhén tai Dai hdi dong c¢b dong hodc

thuyet minh chi tiét viée str dung vdn thu duge tir dot chao ban trong Bdo c4o Tai chinh ndm duoc
kiém todn x4c nhdn.

1.5. Céng b thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nudc ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin v& gi6i han ty 1€ s& hitu nudc ngoai va céc thay dbi c6 lién quan dén

ty 1¢ s& hiru nay trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, cia SGDCK va Trung tdm lwu ky chiing

khodn theo quy dinh phap ludt chimg khoan hutng dén hoat ddng dau tw nude ngoai trén thi trudng

chirng khoan Viét Nam,

2. Cong bo thong tin bt thudmg

2.1. Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thoi han hai muoi bn (24) gior k& tir khi xay ra

cac su kién sau day:

- a) Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong toa hode dupce phép hoat ddng trd lai sau khi bi

phong téa, ngoai trir trudmg hop phong téa theo yéu cau ctia chinh Cong ty;

b) Tam ngung mot phan hodc toan bd hoat d¢ng kinh doanh, bd sung hodc rit bét mot hode mot sb

nganh ngh& d4u tw, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép; thay

d6i thong tin trong béan cdo bach sau khi da duge UBCKNN cap gidy chimg nhdn chao ban;

c¢) Thoéng qua quyét dinh cta Pai hdi ddng cb dong (Blen ban hop, Nghi quyet ctia Dai hoi ddng cb

dong), hodc blen ban kiém phiéu (trong trudmg hop ldy ¥ kién cb dong bang van ban) Truong hop

. Dai hdi dong cb dong thong qua VleC hiy niém yét, Cong ty phai cong bb thong tin vé viéc hiy niém
yét kém theo t 16 thong qua cta cd dong khong phai 1a ¢d déng 16m;
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d) Quyét dinh mua hodc ban co phiéu qu§; va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chimng
khoén theo quy dinh phép lugt vé doanh nghiép;

e) Quyet dinh vé mirc cb tirc, hinh thirc tra ¢ tie, thoi gian tra cb tire; quyét dinh tach, gdp cb
phiéu;

f) Quyét dinh vé vide t6 chuc lai doanh ngh1ep (chia, tach, hop nhét, sap nhdp doanh nghiép), giai
thé doanh nghiép; thay ddi tén Cong ty, con ddu cua Cong ty; thay doi dia diém, thanh ldp md&i hode
dong cira try s6 chinh, chi nhanh, van phong giao dich; stra ddi, bd sung Didu 1¢; chién luoc, ké hoach
phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cua Cong ty;

g) Quyet dinh thay b1 ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung; thong bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop dong kiém todn béo cdo tai chinh nim hogc thay dbi doanh nghiép kiém toén (sau khi ky hop
dong) doanh nghiép kiém todn tir chéi kiém toén bao céo tai chinh cta Cong ty; két qua diéu chinh
h01 t6 béo céo tai chinh (néu co); ¥ kién khong phai 1a ¥ kién chip nhén toan phén cta kiém toan vién
61 véi bao céo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép von thanh ldp, mua dé tang s hitu trong mdt cong ty din dén cong ty dé
1a cong ty con, cOng ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam s& hitu tai cOng ty con, cong ty
lién doanh, cdng ty lién két ddn dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két; dong mo chi nhanh, nha may, van phong dai di¢n;

i) Quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong hodc HEi dong quén tri thdng qua hop ddng, giao dich gifra
Cong ty voi ngudi ndi bd hode ngum c6 lién quan;

i) Quyét dinh phat hanh tral phleu chuyen d6i, cb ph1eu uwu déi;

k) Khi c6 su thay d6i sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bd thong tin
thuc hién nhw sau:

+ Truong hop Cong ty phat hanh thém co phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty béo cao UBCKNN vé két
qua phat hanh theo quy dinh phap ludt vé& phat hanh ching khodan;

+ Truong hop Cong ty giao dich cb phleu quy, tinh tir thoi diém Cbng ty bao céo két qua giao dich cb
phiéu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich cb phiéu quy;

1) Khi nhén duge gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép hodc Gidy phép hoat déng cia Cong ty
duoe stra ddi, bd sung;

m) Cong ty thay déi, bo nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd: Trong vong 03 ngay lam
viée ké tir ngay CBTT vé viée thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi b, Cong ty
gui cho UBCKNN, SGDCK noi Cong ty déng ky giao dich Ban cung cép thong tin cia ngudi ndi bd
moéi (néu c6) theo Phu luc 03 cta Thong tw 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015;

n) Khi nhén duoc quyét dinh khai t8, tam giam, truy ctu trach nhiém hinh sy d6i v6i ngudi nodi bd
Cong ty;

0) Khi nhédn duge ban én, quyét dinh cia Toa 4 an lién quan dén hoat ddng cua Cong ty; két luan cua
. corquan thué vé viée Cong ty vi pham phap ludt vé thué;

p) Quyét dinh vay hodc phét hanh trai phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty c6 tong

gia tri tr 30 % von chu s¢ hitu trd 1én tinh tai bdo céo tai chinh ndm gin nhét d4 duoc kiém todn hodc
bao cdo tai chinh ban nién dugc so4t xét;

Trudmg hop tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% vén chit s hitu tré 1én tinh tai bao cdo
tai chinh ndm gan nhit d4 duoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién duoc sodt xét, Cong ty
CBTT vé céc quyét dinh vay thém hodc phat hanh thém tréi phiéu c6 gia tri tir 10% vén chi sé hitu

tror 1én theo bdo cdo tai chinh ndm gan nhét d3 duoc kiém todn hode bio cdo tai chinh ban nién duoc
- soat xét;
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q) Cong ty nhdn duge thong béo ctia Toa 4n thu 1y don yéu ciu mé tha tuc pha san doanh nghiép;
r) Khi xay ra cac su kién khac c6 &nh hudng 16n dén hoat ddng san xudt kinh doanh hodc tinh hinh
quan tri cua Cong ty.

2.2. Cong b6 thong tin vé Pai héi dong ) dong bat thudng hogc thong qua nghi quyét Dai hdi dong
cb dong dusi hinh thtrc 13y v kién cO dong bang van ban:

a) Viéc CBTT vé Pai héi ddng cb dong bit thuong thuc hién theo quy dinh tai diém 1.3 Khoan 1
Diéu 10 Chuong III;

b) Trutmg hop lay ¥ kién DPai héi ddng cb dong bing van ban, chdm nhét 10 ngay truge thoi han phai
goi lai phiéu lay ¥ kién, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty, ddng thoi goi
cho tét ca céc cb dong phleu lay v kién, du thao nghi quyét Dai hdi dong cb dong va cac tai liu giai
trinh dy thao nghi quyét.

2.3. Khi CBTT theo quy dinh tai khoan 2.1 Piéu nay, Cong ty phai néu rd sy kién xay ra, nguyén
nhén va céc giai phap khéc phuc (néu co6).

2.4. CBTT lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyen cho cb dong h1en hiru. Cong ty bao
cdo va ndp day du cdc tai ligu 1a can ctr phép 1y lién quan dén ngay dang ky cudi ciing du kién thyc
hién quyén cho cb déng hlen hitu cho TTLKCK, SGDCK, UBCKNN, ddng thoi CBTT chdm nhit 10
ngay trude ngdy dang ky cudi cung du kién.

2.5. CBTT trong cac truong hop ddc biét nhu sau:

a) Sau khi thay dbi ky ké toan, Cong ty cong b bao cho tai chinh khi thay ddi ky ké toan da duryc

kiém toan theo quy dinh phap ludt ve ké todn doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay td

chire kiém toén ky bao c4o kiém toén;

b) Sau khi hoan tit viéc chuyén ddi hinh thic s& hitu doanh nghiép, Cong ty cong bd béo céo tai

chinh sau khi chuyén déi hinh thitc s& hitu doanh nghlep da dugce kiém toén theo quy dinh cta phap

lugt ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay t6 chirc kiém todn ky bdo céo kiém

toan;

¢) Sau khi chia, tach, sip nhdp, Cong ty 1 doanh nghiép bi chia, bj téach, hodc bi sap nhdp cong bd

Béo cdo tai chinh khi chia tach, sap nhdp doanh nghlep da duoc kiém toan theo quy dinh cua phap

lut k& toan trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay t6 chire kidm toan ky béo cao kiém toan.

3. Cong b théng tin theo yéu cau

- 3.1.Trong céc trudmg hop sau day, Cong ty phai CBTT trong vong 24 gid, ké tir khi nhdn duoc yéu
cau ctia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty dang ky ‘giao dich:

a) Khi xay ra sy kién anh hutrng nghiém trong dén loi ich hop phap ca nha dau tu;

b) Co thong tin lién quan dén Coéng ty anh huong 16n dén gid chimg khoén va can phai xac nhén

thong tin do.

¢) Ndi dung théng tin cong bd theo yéu céu pha1 néu rd su kién dwgc UBCKNN, SGDCK yéu ciu

cong bd; nguyén nhan va danh gid clia Cong ty vé tinh xé4c thyc cta sy kién do, giai phap khéc phuc
(néu co).

Piéu 11. Tam hodn cong b6 thong tin

1. Trudng hop viéc cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi ly do bat kha Kkhang,
Cong ty bao cdo UBCKNN, SGDCK va thuc hién viée cong b thong tin trong thoi gian ngén nhit
ngay sau khi su kién bét kha khang da duoc khic phuc.

2. Viéc tam hoan cdng bb thdng tin phai duge cong bé trén phuong tién cong bb théng tin cua
UBCKNN, SGDCK va Cong ty, trong d6 néu rd Iy do cta viéc tam ho#n cong bd thong tin.

3. Céng ty géi vin ban dé nghi UBCKNN, SGDCK xem xét va chip thudn viée bao lvu chua cong
b6 thong tin ra cdng ching trong céc truomg hop sau:
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- Théng tin c6 thé anh hudng dén an ninh qubc phong va loi ich quéc gia;
- Théng tin c6 thé 1am 19 bi mét kinh doanh, 1am tén hai dén loi ich cia Cong ty;
- Théng tin c6 thé gay hiéu 1dm, anh huong dén loi ich ctia nha diu tw.

Piéu 12. Xt Iy vi pham

Ca nhén, phong ban cac don vi ¢6 lién quan néu ¢ hanh vi, vi pham céc quy dinh cong b théng tin
trong quy trinh nay va cc quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén viée cong bd thong tin thi tiy theo
tinh chat murc dg vi pham ma bi xir ly ky ludt, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh
sw; néu gay ra thiét hai thi phai bbi thudmg theo quy dinh ctia phép ludt va quy dinh ctia Cong ty.

Diéu 13. T chire thye hién

Can cr vao ndi dung Quy trinh nay cic ca nhan, phong ban, cc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
trién khai thwe hién. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén nghia vu
CBTT chua duoc dé cdp trong quy trinh nay hogc trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phap
ludt khac v6i nhimg diéu khoan trong Quy trinh cong b6 thong tin thi nhitng quy dinh phap ludt d6

duong nhién duge 4p dung va diéu chinh nghia vu cong bb thong tin cua cac dbi tuong c6 nghia vu
CBTT lién quan.

Viéc stra di b sung Quy trinh CBTT nay do Hdi dong quan tri quyét dinh.

N o~ J.‘-‘s'L—‘\ \\_
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Quy trinh cong bd théng tin

CONG TY CO PHAN TAP DOAN F.L.T

CAC RUI RO THUONG GAP VA GIAI PHAP XU LY

Hiéu chua ddy da cac

- Tham gia ddy dia cac budi tdp huén cua
UBCKNN.

- Tham gia day du céc budi héi thao cia don vi tu

quy dinh vé CBTT. vén CBTT.
- Thudmg xuyén trao ddi véi don vi tw vin CBTT.
- Néu viéc CBTT chdm so véi thei han quy dinh
CBTT do khéach quan thi chu dong tim giai phap
Neubdi dai dién khic phuc. Trong trudmg hop bét kha khéng thi
KA CBTT chim so véi chi dfng lam van ban xin gia han v& thoi han
theo phap ludt / = : CBTT
Ngl.l\f)’l dllD’C ﬁy thoi han CBTT. ’ .
quyén CBTT. - Néu viéc CBTT chdm so véi thoi han quy dinh
CBTT do chi quan, thuong xuyén cdp nht dé
nim rd céc quy dinh v& thoi han CBTT.
- Déi véi viée CBTT trén website: gui mail cho
cdng ty TVCK & ding tai thong tin.
SOENNLECDCE, | sl viéc CBTT véi UBCKNN, SGDCK,
VSD chua nhén duge
g © otz | VSD: Chu ddng lién hé véi chuyén vién phu
hodc khong ddng tai
4 liéu cin CBTT trach va kiém tra thong tin CBTT trén trang web
' ) cua UBCKNN, SGDCK, VSD.
. A - Gui béo céo, tai liéu cho lanh dao phu trach
B¢ phén nghiép Ldp bdo céo va céc

vu, cac td chue, ca
nhén c6 lién quan.

tai liéq khong chinh
xéc, day du, kip thoi.

kiém tra, xem xét ndi dung truge khi CBTT.

- Thudmg Xuyén trao doi v6i Nguoi phu trach
CBTT dé ném rd thoi han cin CBTT.

Lénh dao bg phdn
nghiép vu/Ca
nhén, t6 chitc CLQ

Khong trao dbi kip
thoi cac ngi dung co
thé can CBTT

- Khi phét sinh céc nghiép vu c6 thé anh hudmg
dén hoat d6ng cua Cong ty, Lanh dao bd phan
nghiép vuw/C4 nhn, td chirc CLQ phai trao ddi
ngay v6i Nguoi phu trach CBTT d x4c dinh viée
CBTT cé can thuc hién hay khong,




Quy trinh céng bd théng tin

CONG TY cO PHAN TAP DOAN F.I.T

TOM TAT NOQI DUNG CBTT VA BIEU MAU

CBTT dinh ky
STT | CBTT dinh ky Théi han cubi cing Biéu miu
1 | BCTC quy 20 ngay ké tir khi két thic quy
Trong thoi han 05 ngay keé tlr ngay t6 chirc kiém
2 BCTC soat xét toan ky bao céo soat xét nhung khoéng dugc
ban nién vuot qua 45 ngay, ke tlr ngay két thic 06 thang
dau ndm tai chinh
. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc
3 BCTC kiém toan | kiém toan ddc 1dp ky bdo cdo kiém toan. Thoi
nam

han CBTT khong quéd 90 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Béo cao quan tri

4 o A" | 30/7 ndm tai chinh Phuy luc s6 05
6 thang dau nam Théng tur
5 | Baocaoquantrl | 301 i sa 155/2015/TT-BTC
o ‘ Charn nhatvla 20 ngéygsau ngdy cong bonbao cao Phy luc 04 Théng
Béo cdo thuong | tai chinh nam dugce kiém toén nhung khéng
6 " ; S ok asenieoheat d wine ois | 02 1592015/ T-
nién vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai
chinh ALC
- | Tailidu hop Truée khi khai mac hop PHPCP cham nhét 15
DHDCD ngay
¥ FP . . " AT T : Phu luc 05 Nghi
3 iézn do str dung :tf));;lh ky 6 thang ké tir ngay két thic dot chao dinh 58/2012/ND-

Cp




Quy trinh céng b6 théng tin

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
VA CAC THONG TIN KHAC

CONG TY CO PHAN TAP DOAN F.I.T

STT

Néi dung

Ghi cha

CBTT 24h

Tai khoan ciia Cong ty tai ngén hang bi phong tda hodc dugc phép hoat
ddng trd lai sau khi bi phong tda.

Tam nglirng maot phén hogc toan bg hoat ddng kinh doanh; bi thu hdi Gidy
phép Doanh nghi¢p (GCNPKKD, v.v...).

Nghi quyet va Bién ban DHDCD (hodc Bién ban kiém phiéu trong trudmg
hop lay y kién cb déng bang van ban)

Quyét dinh cta HDQT vé viéc mua hodc ban co ph1eu quy, ngay thye
hién quyen mua cb phiéu ctia ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyen
mua c¢6 phiéu hosic ngay thuc hién chuyén d6i TPCD sang cb phiéu; quyet
dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngoa1 va cac quyét dinh lién quan dén

viéc chao béan ching khodn; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang ndm cua Céng ty

Nghi quyet va Bién ban DHDCD (hodc Bién ban klem phiéu trong trudng
hop 14y v kién cb déng béang van ban) hodc Nghi quyet HDQT vé muc ¢d
ttre, hinh thirc tra ¢6 tirc, phat hanh ¢b phiéu thuéng; vé viée chia, tach,
hop nhit, sap nhdp doanh nghlep, tach, gdp cb phiéu.

Béo céo klem toan c6 y kién ngoai trir, y kién khong chap nhén hodc ¥
kién tir chéi ctia td chirc kiém toan déi véi BCTC.

Cong bb cong ty kiém toan da ky hop dong kiém toan Béo c4o tai chinh
ndam hogc thay ddi cong ty kiém toan (sau khi da ky hop dong) hodc viée
tlr chbi klem toan Béo céo tai chinh clia cong ty kiém toan; két qua didu
chinh hdi t6 Béo céo tai chinh (neu co).

Khi ¢6 sy thay doi nhan sy chi chdt cia Cong ty (TV.HPQT, TV.BKS,
TGD/Phé TGP, GP Tai chinh, OKTT, TP.TCKT)

C6 quyét dinh khéi t6, ban an, quyét dinh ciia Toa an di voi TV.HDQT,
TV.BKS, TGB/Pho TGD, GD Tai chinh, KTT, TP.TCKT ctia Céng ty; c6
quyét dinh khai t6, ban 4n, quyét dinh cta Toa an lién quan dén hoat déng

ctia Cong ty; co két ludn cta co'quan thué vé viée Cong ty vi pham phép
lugt vé thué.

10

Khi ¢6 thong bédo cua Toa an thy Iy don yéu cdu mé tha tuc phé san doanh
nghiép

11

Quyét dinh vay hodc phat hanh tréi phiéu c6 gid tri tir (30%) vén chu s&
hiru tro 1én tinh tai BCTC ndm gén nhét da duoc kidm toan hode BCTC
bén nién gén nhit duyc soat xét; Quyét dinh phat hanh TPCD.

12

Cong ty nhdn dugc thay dbi ndi dung lién quan dén Gidy ching nhén
dang ky Doanh nghiep (GCNBKKD V... )

13

Khi ¢6 sy thay ddi sé ¢ phiéu co quyen biéu quyét dang luu hanh tinh tai
thoi diém Céng ty duoc VSD cép Gidy Chimg nhén dang ky lwu ky bd




Quy trinh cdng b thong tin CONG TY CO PHAN TAP DOAN F.I.T

sung.

(Nguyén nhan thay d6i s6 ¢b phiéu co quyen biéu quyet dang luu hanh: do
phat hanh thém c6 phiéu, TPCD chuyén déi thanh cb phiéu; mua, ban cd
phiéu quy, v.v...)

14

Khi xay ra cac su kién c6 anh hudng 16n dén hoat ddng san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan trj cua Cong ty.

15

Khi nhén dugc yéu cau cia UBCKNN khi xay ra sy kién anh hudng
nghlem trong dén loi ich hop phép ctia nha dau tw va cé thong tin llen

quan dén cong ty dai ching anh hudng 16n dén gid chimg khoén va cin
phai xéac nhan thong tin do.

16

Quyét dinh vé viéc thanh 1dp, mua, ban hodc giai thé cong ty con, dau tur
hodc khéng con ddu tw vao cong ty lién doanh, lién két.

II

CBTT khiac

[t nhat 10
ngay lam
viéc
Ngay thuc hién quyén cia cb dong hién hiru trude
ngay
dang ky
cudi cling \

Céc biéu mAu va Iuu ¥ khéc: \

Xin gia han thdi gian CBTT béo céo tai chinh (giri UBCK) )
Mau bio cdo tién d§ sir dung vén (MAu s6 05, Nghi dinh 58/2012/NP-CP) /

Thong bao ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén: Mau 07/THQ, Quy ché thuc hién
quyén cho nguoi s& hitu ching khoan

Ban cung cdp thong tin (HPQT, BKS, Ban TGP, KTT...): Phu luc 03 Théng tu
155/2015/TT-BTC

Bdo cdo thuong nién: Phu luc 04 Théng tu 155/2015/TT-BTC
Bao céo tinh hinh quan tri céng ty: Phu luc 05 Thong tu 155/2015/TT-BTC



