CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP DOAN F.I.T Poc lap- Tu do- Hanh phic

Ha N¢i, ngay 27 thang 10 nam 2017

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG LAN 1 NAM 2017
CONG TY CO PHAN TAP POAN F.L.T

Piéu 1. Muc tiéu ciia Quy ché

- Pam bao tuan tha cic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty C6 phan Tap doan F.LT;
- Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phap cia tat ca c6 dong;

- Pam bao an ninh, trat ty va hiéu qua lam viéc cta phién hop Pai hoi dong cb dong.

Diéu 2. Thanh phin tham du

Thanh phan tham du Dai hoi 14 cac ¢6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cc cb dong

c¢6 tén trong danh sach c6 dong tai ngay chdt quyén tham dy Pai hoi (ngay 18/10/2017) co

quyén truc tiép tham du hop Pai hoi hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop Pai hoi. Nguoi
duogc uy quyén khong duoc uy quyén lai cho ngudi thi ba.

Piéu 3. Quy dinh vé trat tu

- Tai Pai hoi, mdi cd déng, nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dugc uy quyén khi téi
tham du hop Pai hoi phai mang theo ban gc Chimg minh thu nhan dan/Thé cin cudc cong
dan/Ho chiéu con thoi han sir dung, Thu moi hop, Gidy uy quyén (néu c6), ban sao ching
thuc Giéy chtrng nhan Pang ky kinh doanh méi nhat (dbi véi to chirc), ndp cho Ban kiém tra
tw cach c6 dong va dugc nhan Thé biéu quyét va Phiéu biu quyét (trong d6 ¢6 ghi ma sb dai
biéu tham dy va s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét).

- C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do ban to chirc Pai hoi
quy dinh, tuan thi viéc sap xép vi tri cia Ban to chirc.

- C6 dong tham du Pai hoi phai tudn tha cac quy dinh chung vé van héa tng xir noi cong
cong. C6 dong tham du Pai hoi khong noéi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong lic
dién ra Pai hoi.Tét ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chuong. Ban
t6 chirc c6 quyén moi cac cd dong khong tuan thu quy dinh chung ra khoi Pai hoi dé khong
lam anh hudng t61 chuong trinh nghi sy chung.

- Céc c6 dong tham dy Pai hoi co trach nhiém tham dy Pai hoi dong cd dong tir khi bat dau
Pai hoi cho dén khi két thiic Pai hoi. Trong trudng hop c6 dong tham du Pai hoi vi 1y do bt
kha khang phai rdi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi ¢ dong d6 c6 trach nhiém
lién hé v6i Ban t6 chirc dé thong bao ¥ kién bang van ban ciia minh vé nhitng van dé s& duoc
biéu quyét tai Pai hoi.

Diéu 4. Dicu kién tién hanh hop Dai hji

- Pai hdi duoc tién hanh khi ¢6 sb cbd dong/dai dién theo uy quyén cua cd dong tham dy dai
dién cho it nhat 51% tong sd ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong duoc lap
tai thoi diém chét danh sach co dong tham dy Pai hoi.

- Truong hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén ddy thi viéc triéu tap va
tién hanh Pai hoi dong c6 dong céc 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh cta Piéu 18
Cong ty.

Piéu 5. Biéu quyét tai Pai hoi



Céc van dé trong chuong trinh nghi su ctua Pai hoi déu phai dugc thong qua bang cach biéu
quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi c6 dong duge cap mot Thé biéu quyét va mot Phiéu biéu
quyét c6 dong déu treo ctia Cong ty C6 phan Tap doan F.LT;

Cach biéu quyét:
> Thé biéu quyét

+

Dic diém: The biéu quyét ghi thong tin cia C6 dong/dai dién duoc Gy quyén, mi sb
cd dong tham du, ma vach, sb cd phén co quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hoi va
s6 phiéu biéu quyét twong tng.

Muc dich: Dung Thé biéu quyét dé biéu quyét nhimg ndi dung can thong qua ngay tai
DPai hdi nhu: Quy ché 1am viéc cua Dai hi, Chuong trinh hop, bau Poan Chu tich, Ban
Kiém phiéu, thong qua thanh phan Ban Thu kY, ... theo hinh thirc gio Thé biéu quyét.
Cach sir dung: C6 dong s& phai thuc hién viée gio Thé biéu quyét dé biéu quyét “Tan
thanh”, hodc “Khéng tan thanh”, hodc “Khéng c6 ¥ kién” véi nhitng nodi dung biéu
quyét khi Ban T6 chirc hodc Poan Chu tich Pai hoi yéu cau biéu quyét. Két qua kiém
phiéu s& duoc Ban kiém phiéu cong bb ngay sau khi biéu quyét timg ndi dung.

> Phiéu biéu quyét

+

Pic diém: Phiéu biéu quyét ghi thong tin ciia Co dong, ma sb cd déng tham du, ma
vach, s6 c¢o phan c6 quyén biéu quyét tai cudc hop Pai hoi va sé phiéu biéu quyét tuong
ung.

Muc dich: Ding dé biéu quyét nhimg ndi dung can thong qua tai Dai hoi bang cach bo
phiéu. Ban Tb chirc b tri thing phiéu tai hoi truong dé ¢ dong bo phiéu biéu quyét.
Cach str dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban To chtc Pai hoi s& in day di nhitng noi
dung can biéu quyét. Twong Ung v6i mdi ndi dung can biéu quyét co 3 phuong an
biéu quyét 1a “Téan thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khéng c6 ¥ kién”. Khi Doan
Chu tich yéu cau c6 déng biéu quyét, cd dong lua chon phuong 4n nao thi danh du
“X” vao phuong an d6 va bo phiéu di biéu quyét vao thung phiéu.

> Tinh hop 1¢ ciia phiéu biéu quyét:

+

+

+

Phiéu xin biéu quyét hop 1&: 1a nhimg phiéu do Ban T chirc Dai hoi phét hanh theo
mau, c6 dong dau treo cua Cong ty Co phan Tap doan F.LT va duoc danh dau theo
dung quy dinh dbi véi timg nodi dung duoc dua ra biéu quyét (voi mdi ndi dung duoc
dua ra biéu quyét c6 dong chi duoc lwa chon mot trong ba phuong an 1a: Téan thanh -
Khoéng tan thanh - Khong c6 y kién; truong hop C6 dong thay ddi y kién trudc khi
hoan tat viéc biéu quyét thi s& thyc hién danh dau lai va ky vao bén phai phuong an
lwa chon cudi ciing ctia minh); ky ghi rd ho tén ciia c6 dong/dai dién dugc oy quyén
tham du hop.
Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ khi:
Phiéu khong do Ban T6 chirc Pai hoi phat hanh theo mau va khong dong dau treo
ctia Cong ty C6 phan Tap doan F.LT va/hoic;
Phiéu khong c6 chit ky cua cd dong/dai dién duoc uy quyén tham dy hop va hoac;
Phiéu biéu quyét bi rach, gach va hoac;
Phiéu biéu quyét co lua chon tir hai phuong 4n tré 1én trong cing mot ndi dung
va khong c6 chit ky vao phuong an lya chon cudi cing hodc khong Iya chon
phuong an Nao thi phan biéu quyét cho ndi dung d6 coi nhu khong hop 1é. Viéc
biéu quyét dbi voi timg ndi dung can thong qua tai Phiéu biéu quyét 1a doc 1ap
v6i nhau va tinh hop 1& duoc xac dinh trén timg noi dung biéu quyét.

Xt 1y Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:



e Cac Phiéu biéu quyét khong hop 18 vi 1y do (i), (ii), (iii) thi toan b c&c ndi dung
biéu quyét khong duoc tinh vao két qua kiém phiéu.
e Dbi véi truong hop (iv): cac phiéu co timg ndi dung khong hop 16 thi phan noi
dung biéu quyét khong hop 18 khong dugc tinh vao két qua kiém phiéu.
> Thé 1é biéu quyét:

+ MBOi cb phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét.

+ Ty 1& biéu quyét trén mdi ndi dung biéu quyét duoc xac dinh bang ty 1¢ giita tong
phiéu biéu quyét thu vé hop 1& ctia cac cd dong du hop chia cho tong s6 phiéu biéu
quyét cua cac cac cd dong du hop (tinh trén sé phiéu Xin biéu quyét phat ra).

+ Thong qua van dé dbi voi cac quyét dinh vé loai c6 phan va sb luong c6 phan cua timg
loai; thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; t6 chirc lai, giai thé Cong ty; thay
dbi co chu td chirc quan 1y cong ty; du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic
16n hon 35% tong gié tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat caa Cong ty:
phai dat it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cac co dong du hop tan thanh.

+ Thoéng qua cac van dé khac: phai dat it nht 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca
cac co dong du hop tan thanh.

+ Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém va bao cao két qua kiém phiéu ngay tai Dai hoi.

Piéu 5. Phat biéu y Kién tai Pai hoi

Cb dong dy hop khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai ding ky ndi dung phét biéu vao
phiéu dit cau hoi, trudng hop khong ¢ phiéu dat cau hoi thi dang ky noi dung phat biéu vao
gidy va chuyén cho to gitp viéc giri Ban Thu ky dé trinh Poan Chu tich.

Trudng hop Poan chii tich d& nghi cic ¢d dong phat biéu tryc tiép, cd dong can phét biéu gio
tay dé nghi phat biéu va chi phat biéu y kién khi Poan Chu tich moi phat biéu.

Moi ¢ déng déu c6 quyén va duoc khuyén khich tham gia phat biéu y kién tai Dai hoi. Tuy
nhién trong trudng hop c6 qua nhiéu ¥ kién phat biéu dan t6i kéo dai thoi gian Pai hoi ngoai
du kién hodc c6 nhiéu ¥ kién trung ldp vé ndi dung, Poan Chu tich ¢6 quyén lua chon nhiing
y kién phat biéu chung nhat hodc gan nhit v6i chuong trinh nghi sy dé giai dap va tir chdi tra
10i cac van dé nam ngoai chuong trinh nghi su.

C6 dong khi phat biéu can nhanh gon, tranh tring 13p va tip trung vao trong tdm can trao doi,
phu hop vé1 ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi da dugc thong qua. Chu toa Pai hdi sé
sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thtr tw ding ky, dong thoi giai dap thic mac ciia cd dong.

Piéu 6. Quyén va trach nhiém ciia Poan Chi tich

Poan chu tich do Pai hoi dong ¢ dong bau ra dé diéu hanh Pai hoi.

Quyén va trach nhiém ctia Poan chu tich:

Diéu hanh cac hoat d(,f)ng cua Dai hoi déng ¢ dﬁéng ctia Cong ty C6 phan Tap doan F.LT theo
trinh ty Pai hoi dy kién da dugce Pai hdi dong c6 dong thong qua.

Huéng dan cac dai biéu va Pai hi thao luan.

Trinh dy théo, két luan nhitng van dé can thiét & Pai hoi dong c6 dong biéu quyét.

Tra 10i/chi dinh nhitng ngudi c6 trach nhiém giai dap nhimg van dé do Pai hoi yéu cau.

Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu tién hanh Dai h01 mot

cach hop 18, c6 trat ty va phan anh dugc mong mudn cia da s6 c6 dong, dai dién cb dong
tham du.

Céc quyén khac theo Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Tap doan F.LT.

Pieu 7. Trach nhiém cia Ban Kiém tra tw cach co dong



Ban kiém tra tu cach C(?) dong tham du DPai hoi do Ban :[6 chirc Pai hoi chi siinh va dugc théng

qua tai Dg}i h(f)i.q Ban kiém t,ra tu céc}l ¢o trach nhiém kiém tra tu cach dai biéu va béq cao trudc

Dai h¢i dong c6 dong ve két‘qué kiém tra tu cégh va tinh hop phép, hop 1€ cta vi¢c to6 chirc Dai

hdi theo cac quy dinh cua bieu 1¢ Cong ty Co phan Tap doan F.1.T.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Ban Thu ky Dai hoi

Ban Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich gidi thi¢u va duge Dai hdi thong qua. Ban Thu ky Pai héi

c6 nhiém vuy:

- th chép d?ly du, trung thyuc toan b ndi dung dién bién Dai hoi va nhiing van dé fiﬁ duoc cac
c6 dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban Dai héi va thong qua trude khi bé mac.

- Gilip viéc cho Poan Chi tich cong bd du thao cac vin kién, két luan, Bién ban cta Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu dit cdu hoi cua cac cd déng qua td giup viéc Poan Chu tich.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban Kiém phiéu

Bqn kién} phiéu dov Doan f:hﬁ tich dé cir va duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua bang hinh thirc

biéu quyét. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Phér bién th7é 1€, géc nguyén tic thuc hién biéu quyét, hudng din st dung phiéu biéu
quyeét/thé bieu quyet.

- Thu phiéu sau khi Dai hoi biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

- Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Xem xét Vf‘i bao Cg’to yc’ri Pai ,h(f)i quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé 18 bau cir hoac
don tir khi€u nai v€ bau cir (néu co).

Piéu 10. Bién ban va Nghi quyét Pai hi dong co dong

- Tt ca cac ndi dung hop tai Pai hoi dong ¢ dong phai duge Ban Thu ky Dai hoi ghi vao
Bién ban hop Pai hoi dong co qéng. Bién ban hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac
cudc hop va dugce luu gitt vao s6 bién ban ctia Cong ty.

- Can ci Bién ban hop Dai hoi dong co dong, Ban Thu ky Dai hoi 1ap Nghi quyét Dai hoi
dong c6 dong.

Diéu 11. Piéu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong cd dong bat thuong Lan 1 nam 2017 cia Cong ty Cb phan

Tap doéﬂn F .I.T, c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi dong c6 dong Cong ty Co phan Tap doan

F.LT biéu quyét thong qua. Co dong, nhitng nguoi tham du hop Pai hoi va cac bén tham gia Dai

hoi c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Vin Sang



