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Hé Noi, ngay 22 thang 04 nam 2021

QUY CHE NOQI BQO VE QUAN TRI CONG TY
- Can cwr Ludt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019,
- Cdn cvr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chutng khodn,

- Cadn cit Thong tw sé 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B¢ trudng B¢ Tai
chinh hiong ddn mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Cdn cit Piéu Ié Cong ty ¢é phan Tdp doan F.IT
- Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé déng sé 01/2021/NO-PHPCD ngay 22/04/2021

Hpi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty cé phan Tdp doan F.I.T

Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty ¢é phdn Tdp docm F.IT bao gom cdc ndi dung sau:
CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1, Pham vi didu chinh: Quy ché noi bd ve quan tri cdng ty quy dinh cdc ni dung vé vai tro,
quyén va nghia vu clia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc; trinh ty, thu
tuc hop Dai hoi dong cb dong; dé cir, g cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Didu
1€ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2 Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soét, Téng Gidm dbc va nhiing nguoi lién quan.

CHUONG II. PAI HQI PONG CO PONG
Piéu 2. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hi ddng cb dong
Pai hoi ddng cd dong c6 vai tro, quyén va nghia vu nhu sau:
i Thong qua dinh huéng phét trién ctia cong ty;

2, Quyét dinh loai cb phén va tong sb co phan ctia timg loai duoc quyén chio ban; quyét dinh
muc ¢b tirc hdng nam cua timg loai ¢b phan

Bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

4, Quyét dinh dau tw hogic ban sd tai san ¢6 gid tri tir 35% tong gié tri tai san tré 1én duoe ghi
trong béo cdo tai chinh gan nhat ctia cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh mdt ty
1€ hodc mdt gia tri khac;

Quyét dinh stra ddi, bd sung Diéu 1é cong ty;
Thong qua bao céo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb cd phan d3 ban ciia mdi loai;

@ 1 5 M

Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién gdy thiét hai cho
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cdng ty va cb dong cong ty;

9. Quyét dinh 6 chirc lai, giai thé cdng ty;

10.  Quyét dinh ngan sich hodc téng muc thu lao, thudng va loi ich khéc cho Hbi dong quan tri,
Ban kiém sodt;

1. Phé duyét quy ché quén trj ndi b; quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

12.  Phé duyét danh sich cong ty kiém todn doc lép; quyét dinh cong ty kidm toan doc lap thuc
hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan vién doc 1ap khi xét thiy can thiét;

13.  Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

14, Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc bidu quyét
tai cudc hop Pai hdi dong cb dong:

Piéu 3. Thim quyén tri¢u tap Dai hdi dong cb dong

L Hoi dong quan tri tridu tap hop Dai hdi dong co dong thuong nién va bat thuong. Hoi ddng
quan trj tridu tap hop bat thuong Dai hoi dong cb ddng trong truong hop sau day:

1.1.  Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cia cong ty;

12.  Sé lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién td!
thiéu theo quy dinh cta phap luét;

1.3, Theo yéu cau ctia c¢é ddng hodc nhém cb d6ng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Luét doanh
nghiép 2020;

1.4.  Theo yéu cdu ciia Ban kiém soat;
1.5. Trudng hop khic theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

2 Trix truong hop Diéu 1é cong ty co quy dinh khéc, Hoi déng quan trj phai tri€u tap hop Pai
hoi dong cb dong trong thot han 30 ngay ké tir ngay xay ra truong hop quy dinh tai diém 1.2
khoan 1 Diéu nay hodc nhan dugce yéu cau trigu tap hop quy dinh tai diém 1. 3 va 1.4 khoan |
Piéu nay. Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai héi dong cb dong theo quy
dinh thi Chi tich Hoi dong quan tri va c4c thanh vién Hoi dong quan tri phai bdi thuong thiét
hai phat sinh cho céng ty.

3 Truong hop Héi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém so4t thay thé Hoi ddng quan
tri triéu tép hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép 2020. Truong
hop Ban kiém soat khdng tridu tap hop Dai hoi ddng ¢ déng theo quy dinh thi Ban kiém soat
phai bdi thuomg thiét hai phat sinh cho cong ty.

4. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan
3 Piéu nay thi cb déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 115 cua Luét doanh
nghiép 2020 c6 quyén dai dién cdng ty triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 4. Lap Danh sach ¢6 déng c6 quyén dw hop

Danh séch c6 déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c¢b dong duoc 18p dya trén sd dang ky ¢b
dong cua cong ty. Danh sich co dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong duge 14p khong
qué 10 ngay trudc ngay g gidy moi hop Dai hoi dbng c¢b dong.

Piéu 5. Thong bzo vé viéc chét danh sach cb déng c6 quyén tham dw hop Pai hdi dong
b dong

Théng béo vé viéc chot danh sach c¢6 dong c6 quyén tham dy hop PHPCP duoc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va quy dinh cua phép ludt chimg khoan 4p dung cho cac
cong ty niém yét.

Diéu 6. Théng bdo trigu tip Pai hdi dong cb dong
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Piéu 7.

1.1
1.2.
1.3,
1.4.
L3,

1.6.
1.7.

Diéu 8.

Pidu 9.

Thong b4o m&i hop Dai hi ddng c6 dong phai dugc giri dén tit ca cb dong trong danh sich
c¢b déng c6 quyén dur hop chim nhat 1a 21 ngay trude ngay khai mac. Thong bdo moi hop phal
c6 tén, dia chi tru s¢ chinh, ma 56 doanh nghlep, tén, dia chi lién lac ctia cb déng, thoi gian,
dia diém hop va nhiing yéu cau khac d6i véi ngudi dir hop.

Théng bdo mdi hop dugce giri bing phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cua cb
dong va dang trén trang thong tin dién tir cla cong ty; trudng hop cong ty xét thdy can thiét
thi diing béo hing ngay cla trung wong hoic dia phuong theo quy dinh cia Diéu Ié cong ty.

Thong bdo moi hop phai duge giri kém theo cic tai liu sau day:

Chuong trinh hop, cdc tai liéu sir dung trong cude hop va du thao nghi quyét dbi véi timg van
de trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét.

Trudng hop cong ty ¢ trang thdng tin dién tir, viéc giri tai liéu hop kem theo thong bao
mdi hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay c6 thé thay thé bang viéc dang tai lén trang thong tin
dién tlr ciia cong ty. Truong hgp nay, thong bao moi hop phai ghi rd noi, cach thirc tai tai ligu.

Chwong trinh, ndi dung Pai hji dong cb

Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai thuc hién cic cong viée sau déy:
Lap danh séch cb dong co quyén du hop;

Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich cb dong;
Lép chuong trinh va ngi dung cudc hop;

Chuén bi tai liéu cho cude hop;

Du thao nghi quyet Dai hdi ddng cb déng theo ndi dung du kién ciia cude hop; danh sach va

théng tin chi tiét cuia c4c tmg cir vién trong truomg hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién;

Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;

Giri théng bao moi hop dén timg cb dong c6 quyén dy hop theo quy dinh ctia Ludt doanh
nghiép 2020;

Cong viéc khac phuc vu cude hop.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi ddng cb ddong s& do cong ty chiu trach nhiém thanh
toan.

Cod ddng hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 15 cua Luat doanh nghi¢p 2020 co
quyén kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b d6ng. Kién nghi phai bang
vian ban va dugce giri den cong ty chm nhét 1a 10 ngdy lam vi€c trude ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén cb dong, s6 lugng timg loai c6 phin cta cb déng, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

Viée iy quyén cho ngwdi dai dién du hop Pai hgi dong cd dong

Viée iy quyén cho cd nhan, td chirc dai dién du hop Pai hoi dong cb déng phai 14p thanh van
béan. Van ban dy quyén dugc 14p theo quy dinh cta phdp luat vé dan su va phai néu rd tén ca
nhan, t6 chirc dugc ty quyén va s6 lugng cb phan dugce iy quyén. C4 nhan, td chirc duge ty
quyén dur hop Dai héi ddng cd dong phai xuét trinh vin ban ty quyén khi dang ky du hop
trude khi vao phong hop.

Cich thire ding ky tham dy Pai hdi dong c6 dong

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc déng ky cd dong va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac cb dong ¢ quyén du hop cé mit ding ky hét.

Cbd dong, ngudi dai dign theo uy quyén cla cb dong la t6 chirc c6 thé tryc tiép tham du hop,
lly quyén bang vin ban cho mét hodc mot s6 ¢4 nhén, t6 chitc khic du hop hodc du hop théng
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qua mét trong cdc hinh thirc quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

3. Co déng dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong trong trudng
hop sau day:

3.1.  Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

3.2. Uy quyén cho cé nhan, té chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

3.3.  Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tir khac;

3.4.  Gir phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dién ti;

3.5.  Giri phiéu biéu quyét bang phirong tién khac theo quy dinh trong Diéu 18 cong ty.

Piéu 10. Piéu kién tién hanh
Cudc hop Pai hdi déng ¢b dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén 50%
tong so phiéu biéu quyét hoidc ty 1€ khac theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Piéu 11. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hdi ddng c6 dong

Dai hoi dong cbd dong théng qua nghl quyet thudc thim quyén bang hinh thire biéu quyet tai
cude hop (truc tiép hoidc truc tuyén) hoic ldy y kién bang vin ban,

Piéu 12. Cich thirc bé phiéu

L. Dai hoi dbng c6 d6ng thdo ludn va bidu quyét theo timg vén dé trong noi dung chuong trinh.
Viée biéu quyet dugc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y
kién. Ket qua kiém phleu dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop, trur trudong
hop Didu 18 cong ty co quy dinh khac.

2, Cb dong hodc ngudi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc ding
ky va cé quyen tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong trudng hop nay, hiéu lyc caa
nhimng ndi dung di duoc biéu quyét trude do khong thay doi.

Piéu 13. Cich thirc kiém phiéu

1. Pai héi dong co6 dong bau mdt hodc mdt s6 nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa cudc hop.

2. Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu;
chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugce thong qua do kiém phiéu
khdng trung thuc, khong chinh xdc.

Piéu 14. Piéu kién dé nghi quyét dwoc théng qua

L, Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb c¢b déng dai dién tir 65% téng sb
phiéu biéu quyét trg 1€n cia tat ca cd dong du hop tén thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Piéu nay; ty 1& cu thé do Diéu 1é céng ty quy dinh:

1.1.  Loai ¢ phin va tong s ¢4 phan cua timg loai;

1.2.  Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

1.3.  Thay ddi co céu td chirc quan 1y cong ty;

1.4, Duan déu tu hodc ban tai san cd gia tri tir 35% téng gié tri tai san trg 1én duoc ghi trong bao
cdo tai chinh gin nhat ctia cong ty, trir trudng hop Diéu 1€ cong ty quy dinh ty 1€ hodc gia tri
khac;

1.5.  Tb chirc lai, giai thé cong ty;

1.6.  Vin dé khac do Diéu 1& céng ty quy dinh.

2. Cac nghi quyct dugc thong qua khi duoc s6 ¢ dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyet
clia tt ca ¢ d6ng dur hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cic khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu
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nay; ty 1& cu thé do Diéu 1& cong ty quy dinh.

3. Viée bleu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t phai thyc hién theo phurong
thirc bau don phiéu.

4. Truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire lay y kién bang vin ban thi nghi quyet Dai
hoi dong co dong dugc thong qua néu duoc so c¢b déng s& hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu

quyét cua tit ca cd déng cé quyén biéu quyét tan thanh; ty 1& cu thé do Piéu 1¢ cong ty quy
dinh.

5 Nghi quyet Dai hoi déng cb déng pha1 duge thong béo dén cb doéng céd quyén dy hop Dai hoi
dédng cb dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; trudong hop cong ty cd trang thong
tin dién tir, viéc giri nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir
cua cOng ty.

6. Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng vé ndi dung lam thay dm bat loi quyén va nghla vu ciia ¢b
déng s& hiru c6 phan uu dai chi duge thong qua néu dugc sb cb déng wu dai cung loai dy hop
s& hitu tir 75% téng s c¢b phan uu déi loai d6 tr¢ 1én tan thanh hodc dugc cac ¢6 dong wu dai
cung loai s& hitu tir 75% tong s6 cb phan uu dai loai do tro 1€n tan thanh trong truomg hop
théng qua nghi quyét dudi hinh thirc ldy y kién bang van ban.

Piéu 15. Théng bio két qua kiém phiéu;
1. Két qua kiém phiéu dugc théng béo ngay tai cude hop Dai hdi dong cb dong.

2. Bién ban klem phiéu phai duge giri dén cic c¢b dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ket
thiic kiém ph1eu Trudng hop cdng ty o trang thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phleu
c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia cong ty.

Didu 16. Cich thirc phan ddi nghi quyét ciia Pai hi dong cb dong

Co dong da biéu quyet khong thong qua nghi quyét vé viée td chire lai cong ty hodc thay dbi
quyén, nghia vu cia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1 céng ty co quyen yéu cau cong ty mua lai
cb phén cta minh theo quy dinh phap luit va Diéu 1é Céng ty.

Piéu 17. Lip bién ban hop DPai hgi ddng co dong;

1. Cudc hop Pai hoi ddng cbd d6ng phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi &m hoac ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Truong ho’p chil toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban
ndy o hiéu luce néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va co
day ¢ noi dung theo quy dinh tai Luit doanh nghiép 2020 va Piéu 1¢ Cong ty. Bién ban hop
ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2 Bién ban hop Pai hoi dong cb ddng phai 1am xong va thong qua trurde khi két thuc cude hop.

3. Chu toa va thu ky cuge hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién ddi chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc, chinh xdc ciia ndi dung bién ban.

4. Bién ban l4p bang tleng Viét va tiéng nuéc ngoai ¢6 hiéu lyc phdp ly nhu nhau. Trudng hop
c0 sy khdc nhau vé€ ngi dung gilfa bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

5. Bién ban hop Dai hi ddng cb dong phai dugc giri dén tat ca cb dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thuc cude hop; viée giri bién ban kiém phicu cd thé thay thé bang viéc dang tai
1€n trang thong tin dién tir ciia cong ty.

6. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong, phu luc danh sach cb dong ding ky du hop, nghi quyét
da dugc thong qua va tai liéu cd lién quan gui kém theo thong bao mai hop phai dugce luu giit
tai try s& chinh cia cong ty.

Piéu 18. Céng bé Nghi quyét Dai hji ddng cé déng.
Ngh: quyet Pai hoi dong c¢b dong phai dwoc giri dén céc ¢b dong trong thdi han 15 ngay ké tir
ngay ket thuc klem ph1eu Trudng hgp cdng ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri nghi quyét

¢6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ctia cong ty
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Piéu 19. Trinh tu, thi tuc hop Pai héi ﬂong cb dong théng qua nghi quyet bang hinh thire

Ll
1.2
1.3.
1.4.
13,

1.6.
L.

2.1.

22

lay y kién bang vian ban

Ngh1 quyet Pai hoi dong co déng vé cac van dé sau ddy co thé thong qua dudi hinh thire 14y
y kién bang vin ban, bao g6ém nhung khéng gidi han trong cdc ndi dung sau:

Stra d6i, bé sung ndi dung ciia Didu 16 cong ty;

Dinh huéng phat trién cong ty;

Loai ¢6 phdn va tong s cb phén cua tirg loai;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém so4t;

Quyét dinh dau tur hodc bén s6 tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tré 1én dugce ghi

trong bdo cdo tai chinh gin nhit ciia céng ty, trir trudng hop Diéu 16 cong ty quy dinh ty 1¢
hodc gia tri khac;

Théng qua béo céo tai chinh hing nam;

T4 chic lai, giai thé cong ty.

Trinh tu, thu tuc hop Dai héi dong c6 déng théng qua Nghi quyét bang hinh thie 1dy v kién
bang vin bén.

Héi dong quan tri co quyen ]ay y kién cb déng bing vin ban dé théng qua nghi quyét Dai hoi
dong c0 dong khi xét thay cén thiét vi lgi ich cia cong ty.

Hoéi dong quan tri chuén bj phleu lay y klen du théo nghi quyét bai hoéi dong co déng, cac tai
liéu g1a1 trinh dy thao nghi quyet va g dén tit ca cb dong ¢o quyén biéu quyét chdm nhét 1a
10 ngay trudc thoi han phai gui lai phleu 1ay y kién, néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi
han khdc dai hon. Viée 1dp danh sdch c6 déng giri phiéu ldy vy kién thyuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 141 ciia Luat doanh nghiép 2020. Yéu ciu va cach thirc giri phiéu

liy v kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Piéu 143 ciia Lu4t doanh nghiép
2020.

Piéu 20. Trinh tu, thi tuc hop Dai héi dong ¢6 dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc

hgi nghi truc tuyén

Hoi ddng quan tri quyet dinh viéc t6 chire théng qua nghi quyét Pai héi c¢b déng bang hinh
thirc hoi nghj truc tuyén khi xét thay cén thiét, vi loi ich cong ty.

Truong hop t6 chirc hop Pai hoi dong cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thitc hdi nghi
truc tuyen Héi ddng quan tri chiu trach nhiém ban hanh céc vin bian dé quy dinh trinh tr, tha
tuc td chirc cude hop va biéu quyét trén co s¢ phit hop véi quy dinh tai Diéu 16 Coéng ty va
quy dinh phép luit.

Diéu 21. Trinh tu, thi tuc hop Dai hji dong co dong théng qua nghi quyet bang hinh thire

hoi nghj truc tiép két hop véi trwe tuyén

Héi dong quan tri quyet dinh viéc té chirc thdng qua nghi quyet Pai héi ¢b dong bing hinh
thirc héi nghi truc tiép két hop voi trwe tuyén khi xét thiy can thiét, vi lgi ich cong ty.

Trudng hop t6 chirc hop Pai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét bang hinh thic hoi nghi
true tiép két hop véi truc tuycn Hoi dong quan tri chiu trach nhiém ban hanh cdc vin ban dé
quy dinh trinh ty, thi tuc t6 chirc cude hop va biéu quyét trén co s phu hgp vdi quy dinh tai
Piéu 1¢ Céng ty va quy dinh phép luat.

CHUONG III. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 22. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién

Hoi dong quan tri
Hoi dong quan tri ¢6 vai tro, quyén va nghia vu nhu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cta
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cong ty;

2 Kién nghi loai cd phan va téng sé cb phan dugce quyén chio ban cia timg loai;

3. Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phin dugce quyén chao ban ciia timg
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

4. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 cuia Luit doanh
nghiép 2020;

6. Quyét dinh phwong 4n dau ti va dy 4n d4u tu trong thAm quyén va gidi han theo quy dinh cia
phép luit;

y Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

T;héng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, gi‘ao dich khac c6 gid tri tir 35%
tong gid tri tai san tré 1én dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia cong ty, trir truong
hop_ Piéu 1¢ cong ty c6 quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac va hop déng, giao dich thudc thdm
quyén quyét dinh cua Dai hji ddng cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan
1 va khoan 3 Piéu 167 ciia Luét doanh nghiép 2020;

2. Bau mlen nhi¢m, bai nhiém Chu tich Héi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dirt hop dong ddi véi Tong gidm ddc va ngudi quan ly quan trong khac do Diéu
16 cong ty quy dinh; quyét dinh tién lucmg thu lao, thudng va lgi ich khac cua nhirng ngudi
quan ly do; cir ngudi dai dién theo uy quyen tham gla Héi dbng thanh vién hoic Pai hoi dong
cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thii lao va quyén lgi khac ciia nhitng ngudi d6;

10.  Gidm sat, chi dao Téng giam ddc va ngudi quan 1y khic trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay cua cong ty;

11.  Quyét dinh co cdu té chirc, quy ché quéan 1y noi bg cua cong ty, quyét dinh thanh 14p cong ty
con, chi nhéanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cta doanh nghiép khac;

12. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb dong, triéu tap hop Dai
hoi ddng cb ddng hodc 1iy y kién dé Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét;

13. Trinh bao cao tai chinh hang nam lén Pai hdi dong cb dong;

14. Kién nghi mirc ¢b tire duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tire hodc xu ly 16 phét
sinh trong qua trinh kinh doanh;

15.  Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé cong ty; yéu cu pha sin cong ty;

16.  Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1& cong ty.

Pidu 23. Pé cir, irng cir, bAu, min nhiém va bii nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1 Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri

1.1.  Hdi ddng quan trj ¢6 tir 03 dén 11 thanh vién.

1.2. Nhiém ky cla thanh vién Hoi déng quan tri khong qud 05 nam va c6 thé dugc bau lai vai sb
nhiém ky khéng han ché. M4t ca nhén chi dugce bau lam thanh vién déc lap Hoi dong quan tri
cia mot cong ty khong quéa 02 nhiém ky lién tuc

2. Co cAu, tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri

2.1.  Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 cdc tiéu chuin va didu kién sau déy:

Khéng thudce dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cta Luét doanh nghiép 2020;

b. Co gﬁnh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh cua céng ty va khéng nhat thiét phai 1a c6 dong cia cong ty, trir truong hop
bicu 1€ cong ty ¢6 quy dinh khac;

0. Thanh vién Héi ddng quan tri cdng ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cla
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cong ty khac.

Trir trudng hop phép luat vé chimg khodn c6 quy dinh khac, thanh vién dc 14p Héi dong quan
tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cua Luit doanh nghiép 2020 phai ¢d cac tiéu
chuén va diéu kién sau day:

Khdéng phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cdng ty con cua cong ty;
khéng phai 1a ngudi dd timg 1am viée cho céng ty, cong ty me hogc cong ty con ciia cong ty
it nhét trong 03 nam lién trudc dé;

Khéng phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cAp ma thanh
vién Hgi dong quan tri dugce hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢é vo hodc chong, bo dé, bo nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 16n cua cong ty; 14 ngudi quan ly cua cdng ty hodc cong ty
con cua cong ty;

Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhét 01% téng sb cb phan c6 quyén
biéu quyét clia cong ty;

Khéng phai 1 ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia cong ty it
nhét trong 05 nim lién trude dé, trir trudng hop duoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri phai thong béo véi Hoi ddng quan tri vé& viéc khong con
dép g du cic tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty, Quy ché nay va du'(mg
nhién khong con la thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong dap ung du cac
tiéu chudn va didu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ép Hoi
ddng quan tri khong con dép ng du cdce tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai héi dong cd
déng gan nhét hoic triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén duoc théng bio cia
thanh vién dgc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

Dé cir, tmg ctr thanh vién Hoi ddng quan tri

C6 d6ng hodc nhom c6 ddng sé hiru tir 10% tong sb co phan phd thong tré 1én hodic mot ty 16
khéc nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty c¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri.
Céch thire bau thanh vién Hoi ddng quan tri

Trir trudmg hop Didu 16 cong ty ¢ quy dinh khac, viéc biéu quyet bdu thanh vién Hoi dong
quan tri phai thyc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo d6 moi cd dong co tong s6 phiéu
bleu quyét trong ung voi téng 50 cd phan s¢ hitu nhan voi so thanh vién duge bau cia Hoi
ddng quan tri va o dong co quyén dén hét hodc mét phén tdng sé phidu biu ciia minh cho
mét hodc mot so ing cur vién. Ngudi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh
theo s6 phleu bau tinh tir cao xuéng thip, bat du tir {mg cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho
dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 {ng cir vién tré
1én dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi ddng quan tri thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién co s6 phiéu bau ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu 18 cong ty.

Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri

Dai héi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
Khéng c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 ctia Ludt doanh nghiép 2020;
Co don tir chirc va dugce chép thuén;

Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;



Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

5.3.  Khi xét thdy can thiét, Dai hi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién ”nhiém, bai nhiém thanh vién H§i dong quén tri ngoai trudng hop quy dinh tai tiét (a)
va (b) diém 5.2 ciia Khoan nay.

5.4.  Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hgp sau day:

a. S8 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud mot phan ba so véi sc":) quy dinh tai Piéu 1é cong
ty. Truc‘mg hop nay, I—_I@i ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi dong c6 dong trong thoi han
60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua mét phan ba;

b. S6 lugng thanh vién dc 14p Hoi dbng quan tri giam xudng, khéng bio dam ty 1é theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phdp luét;

c. Trir trudng hop quy dinh tai tiét (a) va (b) diém nay, Pai h¢i dong cd déng bau thanh vién méi
thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudgc hop gan nhat.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dfing quan tri
Trude va sau khi bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Céng ty phai thuc
hién Cong bo thong tin theo dung quy dinh cia phap lujt.

7. Céch thirc gidi thidu tmg vién thanh vién Hoi dong quén tri
Trudng hop s6 lugng g ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va tmg cir van khéng du
sO lucmg can thiét, HQI dong quan tri duong nhiém t6 chirc hop dé théng qua viée gidi thiéu
{tng vién vao Hoi dong quan trj

8. Béu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Héi dng quan tri

8.1.  Chu tich Hoi déng quan trj do Héi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

8.2.  Chu tich Hbi ddng quan tri cong ty khéng duge kiém Téng giam doc

Diéu 24. Thii lao va l¢i ich khéc ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Héi ddng quén tri

2. Trudmg hop Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khéc thi tién luong, thi lao, thudng va loi ich
khac cua thanh vién Hoi dong quan tri dugc tra theo quy dinh sau day:

2.1.  Thanh vién Hoéi dong quan trl duogc huorng thu lao cong viée va thudng. Thu lao cong viée
dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri
va murc thi lao moi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho timg thanh vién theo
nguyén tac nhit tri. Téong mirc thi lao va thudng cia Hoi déng quan tri do Pai hdi dong cod
déng quyét dinh tai cuge hop thudng nién;

2.2.  Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc thanh toan chi phi in, &, di lai va chi phi hep 1y khac khi
thue hién nhiém vu dugc giao;

Diéu 25. Trinh tir va thii tuc td chirc hop Hji ddng quan tri

. S8 lwong cudce hop téi thiéu
Hoi ddng quan tri hop it nhit mdi quy mdt 1an va c6 thé hop bat thuong.

2. Céc trudmg hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bt thudng
Chu tich Hoi ddng quan tri tridu tip hop Hoi ddng quan tri bt thuong trong trudng hop sau
day:

2.1.  Cb @ nghi ciia Ban kiém sodt hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri;

2.2. €6 dé nghi ctia Téng giam déc hodc it nhét 05 ngudi quan ly khac;



2.3.
2.4,
2.5

3.1,

3.2

6.1.
6.2
6.3.

6.4.
6.5.

9.2,

95

10.

C6 d&& nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dng quan tri;

Chu tich Hoi dong quan tri xét thdy cin thiét, vi loi ich Cong ty;
Trudng hop khac do Piéu 1é cdng ty quy dinh.

Théng bao hop Hoi déng quan tri

Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngum triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai g thong bdo moi
hop chidm nhét 14 03 ngay 1am viée truée ngay hop. Thong bdo m&i hop phdi xac dinh cu thé
thot glan va dia diém hop, chuorng trinh, cic van dé thao luin va quyet dinh. Kém theo thong
bao mdi hop phai cé tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri ¢ thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién
lac ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc dang ky tai cong ty.

Quyén du hop Héi ddng quan tri ctia thanh vién Ban kiém soét

Thanh vién Ban kiém soét cé quyén tham dur va tham gia théo ludn tai cac cude hop cta Héi
ddng quan tri.

Piéu kién tb chirc hop Héi df“mg quan tri

Cudc hop Hoi ddng quén tri duge tién hanh khi ¢6 tir ba phén tu téng sb thanh vién tr& 1én du
hop. Trudng hgp cude hop dugc tri¢u tép khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh thi
dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop Ian thr nhat. Trudng
hop ndy, cudc hop duge tién hanh néu cé hon mét nira sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop

Céch thirc biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham dur va biéu quyét tai cudce hop trong trudng
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cugc hop;
Uy quyén cho ngudi khic dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay;

Tham du va biéu quyét thdng qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tir khac;

Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;
G phiéu biéu quyét béng phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 16 cong ty
Céch thire thong qua nghi quyét cia Héi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri dugc thong qua neu duoc da sé thanh vién du
hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co y
kién ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

Viéc tly quyén cho ngudi khac dyr hop ctia thanh vién Héi ddng quan tri

Thanh vién dugc uy quyen cho ngudi khdc du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién
Héi ddng quan tri chdp thuén.

Lap bién ban hop Héi dong quan tri;

Céc cudc hop Hoi déng quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thire dién tir khac.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trich nhi¢m vé
tinh trung thue va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hdi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge luu gifr tai tru
s& chinh cia cong ty.

Trudng hop chi toa vi/hoac thu ky tir chdi ky Bién ban hop Héi déng quan tri;
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11,

Trudng hop chu toa, ngu'orl ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhu'ng néu dugce tit ca thanh

vién khéc cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c¢6 ddy du néi dung theo quy dinh phap
luat thi bién ban nay c¢o hiéu luc.

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri thong bao nghi quyét, quyet dinh cta Ho1 déng quan tri dén cac c4 nhén, b
phan lién quan khi Hdi ddng quén tri xét thiy can thiét, vi loi ich cong ty.

Picu 26. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Hoi dong quén trj c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu tréch vé chinh sach phat trién,
nhén sy, lrong thudng, kiém toan ndi bg, quan ly rdi ro. SO lugng thanh vién cua tiéu ban do
Hoi déng quan tri quyét dinh

Piéu 27. Lura chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan trj cong ty

L

Bk
3.2,
3%
34.

o 1.

o %
5.4.
3.3,
3.6.

e 5
5.8.
39,

5:10;

Tiéu chudn ctia Ngudi phu trich quan tri cong ty

Nguoi phu trach quén tri cong ty khong duge ddng thoi 1am viée cho td chire kiém toan duge
chap thuan dang thuc hién kiém ton cic bdo cdo tai chinh clia cong ty

Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty

Hoi dong quan tri cé quyén bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Céc trudong hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quan tri mién nhiém Ngudi phu trich quan tri céng ty trong trudng hop sau day:
Khéng cé di tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh;

Co don tir chire;

Khi xét thiy can thiét, vi loi ich cong ty;

Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1&, Quy ché cia cong ty va quy dinh phép luat.

Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty;

Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thoi han 24 gid, ké tir khi bd nhiém hogc
mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty.

Quyén va nghia vu cua Ngudi phu trdch quén tri cong ty

Tu vin Hoi déng quan tri trong viée td chitc hop Pai hdi déng cd dong theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan giira cong ty va co dong;

Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng ¢ dong theo yéu
ciu ciia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém sodt;

Tu vén vé& thii tuc ctia cdc cudce hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van th tuc 14p céc nghi quyét ciia Hi ddng quén tri phti hop vé6i quy dinh ciia phap ludt;

Cung cap cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi dong quan tri va céc théng tin khac cho
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va béo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat déng cong bd thong tin ciia cong ty;

La dau mdi lién lac véi cdc bén ¢6 quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cic quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 cong ty.
CHUGNG IV. BAN KIEM SOAT

Diéu 28. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh vién Ban
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10.

11.

12.

kiém soat

Ban kiém soat ¢6 vai trd, quyén va nghia nhu sau:

Ban kiém so4t thurc hién giam sat Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc trong viéc quan 1y va diéu
hanh cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thue va mirc do cén trong trong quén ly, diéu hanh

hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu hop cua cong tac ké toan, thdn gkéva
1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc ctia bdo co tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai
chinh hang nam va 06 thang cia cong ty, bdo cdo ddnh gia cong tdc quan ly cia Hoéi ddng
quan tri va trinh bdo céo thdm dinh tai cu6c hop Pai hoi dong 6 dong thuong nién. Ra soét
hop ddng, giao dich vdi ngudi ¢6 lién quan thue tham quyén phé duyét cua Héi ddng quén
tri hodc Dai hdi ddng cb dong va dua ra khuyen nghi vé& hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét
cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong.

R4 soét, kiém tra va ddnh gi4 hiéu luc va hiéu qua cia hé thdng kiém soat ndi bo, kiém todn
ndi bg, quan ly nii ro va canh bao sém cuia cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké todn va tai liéu khdc cua cong ty, cong viéc quan ly, didu
hanh hoat dong cta cong ty khi xét thdy can thlet hoic theo nghi quyét Dai hoi ddng cd déng

hoic theo yéu ciu ciia cd déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cta Luat
doanh nghiép 2020.

Khi ¢6 yéu cu ctia ¢6 dong hogc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Luat doanh
nghiép 2020, Ban kiém sodt thuce hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duge yéu cAu. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém so4t phai
bdo cdo vé nhing vén dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong hodc nhom
cb dong c6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan ndy khéng duge can
trd hoat dong binh thudng ctia Hoi dong quan tri, khéng gy gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia cong ty.

Klen nghi Hoi ddng quan trj hodc Dai hoi dong cb dong bién phap sira ddi, bd sung, cai tién
co cau té chire quan ly, gidm sat va didu hanh hoat dong kinh doanh ciia cong ty.

Khi phit hién c6 thanh vién Héi déng quén tri, Téng gidm déc vi pham quy dinh tai Didu 165
cua Luat doanh nghlep 2020 phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu
cau ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi pham va cé giai phap khic phuc hiu qua.

Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri va
cac cudc hop khac cia cong ty.

Str dung tu van ddc 1ap, bd phan kiém todn ndi bd cia cong ty dé thyc hién nhiém vu dugc
giao.

Ban klem 504t ¢6 thé tham khao y kién ciia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao cdo, két ludn
va kién nghi 1én Dai hdi ddng cb dong.

Quyen va nghia vu khdc theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét Dai hoi
dong cb déng.

Diéu 29. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém sodt

1.

1.1

L2

Nhiém ky, s6 lrgng thanh vién Ban Kiém soat
Ban kiém soat ¢6 tir 03 dén 05 Klem sodt vién. Nhiém ky cia Kiém sodt vién khong qud 05
nim va c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

Truéng Ban kiém soat do Ban klem soat béu trong s6 cic Kiém soat vién; viéc bau, mién
nhiém, bii nhiém theo nguyén tac da sd. Quyén va nghia vu cta Truéng Ban kiém soét do
Diéu 1é cong ty quy dinh. Ban kiém sodt phai c6 hon mét nira s6 Kiém soét vién thudng tri
tai Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phiéi c6 bang t8t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong
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1.3.

2.1.

2.2.

Sels

3.2

céc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém to4n, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh co lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép, trir truong hop Diéu 1€ céng
ty ¢6 quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

Trudng hop Kiém soat vién ¢ cing thai diém két thiic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém
ky mdi chua duge bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van ti€p tuc thuc hién quyén va
nghia vu cho dén khi Ki€ém soat vién nhiém ky mdi dugce bau va nhan nhiém vuy.

Tiéu chuédn va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soét

Kiém sodt vién phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khéng thudc déi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 ciia Luat doanh nghiép 2020,
Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép;
Khéng phai 14 ngudi cé quan hé gia dinh cia thanh vién Hdi déng quan tri, Téng giam déc va
nguoi quan ly khac;

Khéng phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khéng nhét thiét phai 1 ¢ déng hodc ngudi lao dong
cla cong ty, trir trirdng hop Dicu 1€ cdng ty ¢6 quy dinh khac;

Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh khéc ctia phép luit ¢6 lién quan va Diéu 18 cong
ty.

Ngoai cdc tiéu chuén, didu kién néu trén, Kiém soat vién con khong duge 1a ngudi c6 quan hé
gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép cua cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von
cua doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nude tai cong ty me va tai cong ty.

Pé ctr, ung cu thanh vién Ban kiém soat

Cb dong hoic nhém cb déng s& hitu tir 10% téng sb cb phan phd théng tré 1én hodc mét ty 1&
khéc nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty ¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri.

Cach thirc biu thanh vién Ban Kiém soat;

Trir trudng hop Diéu 1& cong ty ¢6 quy dinh khéc, viée biéu quyet bau thanh vién Hoi dong
quan trj phai thyc hién theo phuong thire bau don phleu theo d6 moi ¢ dong ¢ tong s6 phiéu
biéu quyét tuomg ing voi tong 80 co phan s¢ hitu nhan véi so thanh vién duge bau ctia Hoi
ddng quan trj va cd dong co quyén don hét hodc médt phéan téng so phiéu bau ciia minh cho
mdt hodc mot s6 tmg cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh
theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bit d4u tir ing cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho
dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Tnm'ng hop c6 tir 02 tmg cir vién trg
1én dat cing 56 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan tri thi s& tién

hanh bau lai trong s0 cdc Ung cir vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 cOng ty.

Céc trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém so4t
Pai héi ddng cé dong mién nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:

Khéng con di tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Didu 169 ctia Luét
doanh nghiép 2020;

C6 don tir chire va dugc chép thudn;

Trudng hgp khic do Piéu 1é cong ty quy dinh.

Pai hoi dong ¢ dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:
Khdéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc duge phin cong;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bét kha

khang;

Vipham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua Kiém soat vién theo quy dinh cua Luét
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doanh nghiép 2020 va Diéu 1¢ cng ty;
Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong.
Thong béo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Trudc va sau khi bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Cong ty phai thuc
hién Céng bd théng tin theo dung quy dinh cua phap luét.

% Tién lwong va quyén loi khic ciia thanh vién Ban kiém soat

7.1.  Kiém soat vién dugce tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyet dinh cua Dai
hoi ddng cb d6ng. Pai hdi ddng cd  dong quyét dinh tong murc tién lrong, thi lao, thuéng, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém sodt;

7.2.  Kiém soat vién duge thanh todn chi ph1 an, 6, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc lap
vai muc hop ly. Tong mifc thu lao va chi phi nay khong vuot qud téng ngan sach hoat dong
hang nam ctia Ban kiém soat da dugc Dai hoi ddng cb déng chap thudn, trir trurdng hop Pai
hoéi dong cb déng cd quyct dinh khac;

7.3.  Tién luvong va chi phi hoat dng cua Ban kiém soat durgc tinh vao chi phi kinh doanh ciia c6ng
ty theo quy dinh cua phép lugt vé thue thu nhép doanh nghiép, quy dinh khdc cta phép ludt c6
lién quan va phai duogc lap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hdng nadm cua cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC

Piéu 30. Vai tré, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam ddc
Téng giam dbe co quyén va nghia vu sau day:

1. Quyét dinh cdc ya“'m dé lién quan dén céng viéc kinh doanh hing ngay cua cong ty ma khéng
thudc thdm quyén cua Hoi dong quan tri;

2 Té chirc thuce hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;

3. Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n déu tur cia cong ty;

4, Kién nghi phuong 4n co cdu té chire, quy ché quan 1y néi bd cia cong ty;

5. Bb nhiém, miéq nhiém, bai phiém céc chire danh quan ly trong cong ty, trir cac chire danh
thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

6. Quyét dinh tién lu(mg va loi ich khac déi véi nguoi lao dong trong cong ty, ké ca ngudi quan
1y thudc tham quyén bé nhiém ctia Téng giam doc;

T Tuyén dung lao ddng;

Kién nghi phuong én tra cd tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;

9. Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua phdp luat, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cta Hgi dong quan tri.

Piéu 31. Bo6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dirt hop dong dbi véi Tong Giam déc
Hoi dong quan tri ¢6 quyén bd nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, chdm dit hop ddng ddi
v&i Tong gidm ddc

1. Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién cua Téng Gidm dde

1.1.  Nhiém ky cia Té:ng giam dbc khéng qua 05 nam va c6 thé duge bd nhiém lai véi sb nhiém
ky khdng han ché.

1.2.  Téng giam ddc phai dap tmg céc tiéu chuin, diéu kién sau day:

Khéng thudce dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép 2020;
b. Khéng dugc 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghlcp, Kiém sodt vién

cua cdng ty va cong ty me; ngucn dai dién phan vén nha nudc, ngudi dai dién phén vén cia
doanh nghiép tai céng ty va céng ty me;
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Juds

Co6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dirt hop ddng d6i véi Tong Giam dbc
Trude va sau khi bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop déng ddi véi Téng Gidm
doc, Cong ty phai thyc hién cong bo thong tin theo quy dinh phap luét

Tién Irong va lgi ich khéc cia Téng Giam déc

Cong ty co quyen tra luong, thuong cho Tong giam dbc theo két qua va hiéu qua kinh doanh.
Tién luong va thudng ciia Tong giam déc do Hi dong quan tri quyét dinh.

Tién luong cia Tong gidm ddc duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty theo quy dinh
cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai
chinh hang nim ciia cong ty va phai bio cdo Dai hdi dng c6 dong tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 32. Phéi hep hoat ddng giira Héi ddng quén tri, Ban kiém soit va Téng Giam dbc,

a o oo

1.2.

1.3.

1.4.

15,

A - A , A
gom cic ndi dung chinh sau day:

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop gitra Hoi
ddng quén tri, Ban kiém soat va Téng Gidm ddc;

Cpu tich Hoi dong quan tri tri¢u tap hop gitra H)1 dong quan tri, Ban kiém soat va Tf)ng Giam
doc trong truomg hop sau day:

C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién ddc lap Héi df‘mg quan tri;
C6 d& nghi ciia Téng gidm ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét, vi lgi ich cong ty;

Trudng hop khéc do Diéu 1¢ céng ty quy dinh.

Dé nghi quy hop néu trén phai dugce lap thanh vén ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

Chu tich Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin
duge dé nghi quy dinh tai khoan nay. Truong hop khéng triéu tip hop theo dé nghi thi Cha
tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhi¢m v€ nhiing thiét hai xay ra dbi véi cong ty; nguoi
d& nghi c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap hop.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguol triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri théng bao moi
hop chdm nhét 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Piéu 18 cong ty khéng ¢d quy dinh
khac. Thong bao mdi hop phéi xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, churong trinh, cac
vén dé thao luan. Kém theo théng bio mai hop phai cé tai liéu st dung tai cuge hop.

Théng bio m&i hop co thé giri bang gidy mdi, dién thoai, fax, phurong tién dién tir hoic phuong
thirc khac do Diéu 1 cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién lac clia timg thanh
vién dy hop dugc dang ky tai cong ty.

Cudc hop duge tién hanh khi c6 tir ba phén tur tong s6 thanh vién tr¢ lén du hop. Truong
hop cude hop duge tri€u tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du hop theo
quy dinh thi duge triéu tap 14n thir hai trong thdi han 07 ngay ke tr ngay du dinh hop 1an th
nhat, trir trucmg hop D1cu 1€ cong ty quy dinh thoi han khac ngan hon. Trudng hop nay, cude
hop dugc tién hanh néu c6 hon mgt mira sé thanh vién du hop.

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri cho Ban kiém soat va Téng Giam

doc;

Hoi d(‘“)nquuém tri ¢6 trach nhi¢m théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia minh cho Ban kiém

sodt va Tong Giam doc

Céc truomg hop Tong Gidm ddc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Héi ddng quan tri va
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5.1.

2.2

53

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

nhirng vin d€ cén xin y kién Hgi dong quan tri

Khi xét thdy can thiét, vi lgi ich cong ty, Tong Gidm dbc hodc Ban kiém soat cé quyén dé
nghi triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

Bdo cdo ctia Tong Gidm doc véi Hoi dong quan tri vé viée thue hién nhiém vu va quyén han
duoc giao.

Ket thiic nam tai chinh, Tong Gidm dbc phai gm dén Hoi dong quan tri Bdo cdo va klem diém
ve vi€c thyc hién nhiém vu, quyen han dugc giao cling nhur viéc thyce hién nghi quyet va cac
vén dé uy quyen khac .

Céc van dé Tdng Gidm dbc phai bdo cdo, cung cp thong tin va cach thirc thong bao cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém sodt;

Trong trudng hgp cap thiét, Hoi dong quén tri co quyen yéu cau Tong giam ddc, cén bd diéu
hanh khac trong cong ty cung cap cac thong tin vé hoat ddng cua cong ty. H01 ddng quan tri
khéng dugc sir dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi
khac dé thue hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Céc vén dé thudc thim quyen cua Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh ctia phap luat va
Piéu 1& cong ty ma dugc Tong giam déc dé xuét phai dugc Hoi dong quén tri phan héi trong
thoi han theo quy dinh cia Piéu 18 Cong ty.

Ho6i ddng quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky ludt d6i véi viée hoan thanh hoic khéng
hoan thanh thye hién nghi quyét va cdc van dé uy quyén khdc ctia Hoi dong quan tri d6i voi
Tong gidm doc.

Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Héi dong quan tri, cac
thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cia cac thanh vién néu
trén.

Téng giam ddc 1a ngudi thay mit didu hanh hoat déng ctia céng ty, dam béo cong ty hoat dong
lién tuc va hiéu qua.
Tong giam déc dleu hanh chiu trach nhiém trude Bai hoi dong cb dong, Hoi dong quén tri va

Ban kiém soat vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han va phai bao céo céc co quan nay khi
dugc yéu ciu;

Khi ¢6 dé xuit cdc bién phép nhim ndng cao hoat déng va quan ly ciua Cong ty, Téng gidm
doc gui cho Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt sém nhét c6 thé nhung khéng it hon 7 ngay
trude ngay ndi dung dé can dugc quyét dinh;

Téng gidm dée dlcu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cdc van dé lién
quan dén viéc tuyen dung, cho ngudi lao dong théi viée, luong, bao hiém x4 héi, phic loi,
khen thudng va ky luat doi véi ngudi lao dong va cén bd quén 1y;

Cic ndi dung khéc can xin y kién ctia Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét phai dugc giri trude
it nhat Ia 7 ngay lam viéc va Hi dong quan tri s€ phan hdi trong vong 7 ngay.

Didu33.  Dinh gid hang nim déi véi hoat déng khen thwémg va k§ luit di véi thanh vién

S WL —

Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soit, Tong Giam ddc va cdc ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac

Trong trudng hop can thiét Cong ty s& xdy dung quy dinh vé danh gid hoat ddng, khen thudng
va ky ludt 601 v6i thanh vién Héi dong quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam déc va
cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc bao gdm cdc néi dung chinh sau day:

Xiy dung cac tiéu chuan danh gia;

Xay dung hé thdng khen thudng va ky luat;

Té chirc b may danh gia, khen thudng va ky lut;
T chire thuc hién.
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CHUONG VIL NGAY HIEU LUC
Diéu 34. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty Cbng ty cd phan Tap doan F.LT bao gén‘l 34 diéu, ¢ hiéu
lyc thi hanh ké tir ngay 22 thang 04 nam 2021 va thay thé Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty
cua Cong ty dugc ban hanh trude day.

Didu 35. Té chire thuwe hién

Hoi dong Quan tri, Ban diéu hanh, cac phong ban, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quy ché nay.
TMHQI PONG QUAN TRI
_CHU TICH ")y
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